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INTRODUCCION

Somos un Colegio confesional que se descubre parte de la Iglesia Catdlica y se nutre de
la espiritualidad soddlite. Partimos de los principios de la Revelacion Cristiana
entendiendo que la persona humana ha sido creada por Dios a su imagen y semejanza y
que, dicha caracteristica, le confiere una dignidad infinita por ser Unica e irrepetible,
amada en si misma. Este concepto lleva, a que dentro de nuestra comunidad,
busquemos respetar y valorar a cada individuo en su dignidad sin importar las
diferencias de credo, las capacidades personales, el nivel de educacién o el contexto

social de donde viene, entre otros.

En el Colegio San José buscamos:

e Propiciar un clima de cercania y familiaridad que suscite confianza y respeto por
la dignidad de todos sus miembros.

e Tratamos de que esta experiencia de relacién humana lleve al encuentro
progresivo y sincero con Dios, a quien descubrimos como la fuente del Amory la
Verdad.

e Creemos que, cuando en la comunidad se viven relaciones sinceras, basadas en
el amor, brota el deseo de comprometerse con los demas y de salir de las
fronteras del Colegio.

e Creemos que tenemos la responsabilidad de ayudar a todos los miembros de la
comunidad a tener una relacidon personal con Dios que debe verse reflejada en
la forma de tratar a los demas y de comprometerse especialmente con los mas

necesitados tanto dentro como fuera de la comunidad.
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Estamos llamados a contribuir a la sociedad, compartiendo los valores del
Evangelio; estamos convencidos de que debemos ser siempre una “comunidad
de puertas abiertas” acogiendo la invitacién del Papa Francisco a ser parte de

una “Iglesia en salida” que, segun él, “es una Iglesia con las puertas abiertas”’

La expresion del llamado a contribuir a la sociedad compartiendo los valores del

Evangelio como un Colegio de puertas abiertas se manifiesta en nuestro lema

“Formando lideres para servir”. Para llevar a cabo este objetivo:

Formamos criterios que permiten al estudiante comprender su papel
protagoénico en la sociedad como discipulos misioneros de Cristo a la luz de la
Doctrina Social de la Iglesia.

Propiciamos espacios de encuentro al interior y al exterior de la comunidad con
el fin de poner en practica las obras de misericordia corporales y espirituales.
Fomentamos un ambiente acorde a la expresion de la unidad y comunidn
Trinitaria a través de relaciones cercanas, sanas y empdticas con todos los
miembros de la institucion.

Llevamos a cabo diferentes iniciativas apostodlicas y de servicio que promueven el
compromiso  cristiano, evangelizador y solidario con personas de escasos
recursos y que pasan por necesidad para contribuir en la evangelizacion y
humanizacién de la realidad.

Creamos conciencia sobre el privilegio que tiene un estudiante del San José, al
recibir una formacion integral de excelencia y cémo lo compromete a poner su
educacién y sus dones al servicio de los demas, especialmente de los mas

necesitados.

ORGANIGRAMA
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2. ROLES, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

2.1. Padres de familia
En aras de apoyar el proceso formativo y de ensefianza del Colegio San José, los padres
deben:

1. Asociarse de manera efectiva en el proceso de aprendizaje de sus hijos,
fomentando y fortaleciendo los valores del Colegio.

2. Asumir su responsabilidad como primeros educadores de sus hijos y colaborar
con el Colegio San José en el proceso formativo y académico de los estudiantes.
Leer con sus hijos el Manual de Convivencia y asegurarse de cumplirlo a cabalidad.

4. Supervisar los procesos educativos mediante la observacidon cotidiana de las
plataformas digitales (Control Academic y IXL) que el Colegio utilice para el proceso
educativo.

Dar un trato respetuoso y amable a los miembros de la comunidad educativa.

6. Seguir el debido conducto regular cuando se requiera atencién para una
sugerencia, felicitacidn, queja o reclamo.

7. Responder por los dafilos materiales causados por su hijo a los companeros e
instalaciones del plantel.

8. Proporcionar acompanamiento pedagogico y terapéutico externo (psicologia,
ocupacional, del lenguaje o fisica) a su hijo (a) en caso de ser determinado por el
Colegio.

9. Asistir a la entrega de los informes académicos en las fechas asignadas, previa
presentacién del respectivo paz y salvo, y de igual manera a las reuniones
extraordinarias solicitadas por el Tutor e informativas programadas por el Colegio.

10. Velar por la proteccion de los estudiantes de acuerdo a los lineamientos y politicas
establecidas dentro del Manual de Convivencia y las infografias institucionales.

11. Ser corresponsables de la formacién de todos los estudiantes y participar

activamente en el proceso formativo.

2.2. Estudiantes

Ademas de las funciones planteadas en el Manual de Convivencia, el estudiante debe:
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1. Ser socio con sus padres y el Colegio en el desarrollo de su proceso de aprendizaje.

2. Aceptar la responsabilidad compartida con sus padres y el Colegio en su proceso
formativo y académico.

3. Leer y observar el Manual de Convivencia y lineamientos establecidos por el

Colegio.

3. CONDUCTO REGULAR Y COMUNICACIONES
El Colegio dispone del siguiente conducto regular para atender solicitudes, inquietudes y
diferencias que concierne a aspectos de la vida cotidiana del ambiente escolar por parte

de los estudiantes o de los padres de familia.

Consejo
Directivo

I

Rectoria

|

Director de seccion

Tutor

Profesor

*Si el caso lo amerita, deberd ser comunicada la situacién al Jefe de Area para la

intervencién de éste.

3.1 Lineamientos generales de la comunicacion en el Colegio San José
e El medio de comunicacién principal de la comunidad educativa del Colegio San

José es el correo institucional; existen grupos de correos de estudiantes, padres de
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familia y colaboradores del Colegio los cuales pueden ser consultados en el
siguiente archivo: CORREOS SAN JOSE.

De igual manera, el drea de comunicaciones del Colegio administra grupos de

WhatsApp de los diferentes grados con el fin de apoyar los medios de
comunicacion oficiales.

e El profesor de cada asignatura es el encargado de comunicar las tareas, informar
actividades concretas y notificar el desempefio de los estudiantes en su materia;
ademas, puede citar a los padres de familia para retroalimentar el proceso de los
estudiantes.

e E| Tutor es encargado del seguimiento formativo de los estudiantes, comunicara
recomendaciones logisticas y direccionara aquellas relacionadas con permisos,
incapacidades y aspectos generales de las actividades del curso.

e El Director de Seccidén apoya tanto al Tutor como al profesor; sera el encargado en
comunicar horarios de examenes, circulares de salidas pedagdgicas, circulares para
autorizacién de eventos especiales, informacion de exdmenes internacionales,
entre otras.

® Los permisos especiales de ausencias durante la jornada escolar y tiempo de
examenes deberan ser solicitados al Director de Seccién mediante comunicacién
escrita, via Correo Institucional de la familia, con los soportes necesarios. A su vez,

en las eventualidades cotidianas, se debe diligenciar el Google Form “Permiso de

salida” que se encuentra en el link Permiso de salida, antes de las 12 pm y verificar
el acceso con su cuenta de gmail institucional de la familia terminada en
sanjose.edu.co

e Teniendo en cuenta la politica de dispositivos del Colegio, en caso de ser necesario,
si el padre de familia debe comunicarse con su hijo(a), esta disponible el celular de
recepcion para tal fin dentro del horario escolar.

e Ningun profesor o colaborador del Colegio San José estad obligado ni debe dar su
celular a padres de familia. Los canales de comunicacién son los oficiales del
Colegio.

e Cualquier queja, reclamo o sugerencia es importante que sea presentada de forma

escrita, por medio del Correo Institucional de la familia, la plataforma Control


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YqYe_HYI0dqkbSmFI2A5BLCglBPZ2lbqGFgCV0EaWro/edit#gid=1907149087
http://bit.ly/3aP4HIu
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Academic o utilizando el formato Peticiones, quejas, reconocimientos v

sugerencias
e Tenga en cuenta que toda comunicacién debe seguir el conducto regular con el fin

de dar respuesta oportuna a sus solicitudes, quejas o reclamos.
e Toda comunicacién debera ser respondida en un maximo de dos (2) dias habiles.

e El Colegio hace uso de canales como Colegio San José en Facebook y en Instagram.

4. PRINCIPIOS PEDAGOGICOS

4.1. Educacion Liberal Catolica (CLE)

Por Educacidn Liberal entendemos un proceso formativo que busca conducir a la persona
a ser cada dia mas auténticamente libre (del latin “libertatem”) y capaz de desarrollarse de
acuerdo a la propia vocacion dada por el Creador. Se trata de un camino donde el
individuo va aprendiendo a tener una visidon sobrenatural y trascendente buscando el

sentido ultimo de las cosas y de la propia existencia.

Consideramos que la educacion verdadera ayuda al individuo a descubrir su destino
trascendente y forma a la persona de manera integral (en la mente, en el corazén y en la
accion). Para que dicha formacion integral pueda llevarse a cabo, partimos de una idea del
ser humano, de una antropologia cristiana que nos indica que el ser humano es creado a
imagen y semejanza de Dios Unico e irrepetible. Ademas, las raices de la identidad catdlica
nos presentan al Sefor Jesis como el modelo de la plena humanidad (Gaudium et Spes,

22) quien le revela al ser humano la plenitud de su vocacion.

Teniendo en cuenta los anteriores principios, en nuestro Colegio buscamos formar
estudiantes a la luz de la revelacion de Cristo dentro de un ambiente que respete la
dignidad de cada miembro de la comunidad y de todo ser humano. En todo lo que
hacemos, buscamos favorecer la comunién entre personas que deseen conocer, amar y
servir al Sefior en esta vida, y en preparacidon para la vida eterna. Asi mismo, reconocemos
gue la educacion es el puente que nos permite alcanzar la Verdad (entendiendo que Jesus

es modelo de Verdad) en la medida en que es deseable por si misma, es decir, es buena


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeWj5Ehvudv9wevtuKKkTp1Li1RncPxzWRGOD5lWuKNed1dyQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeWj5Ehvudv9wevtuKKkTp1Li1RncPxzWRGOD5lWuKNed1dyQ/viewform
https://www.facebook.com/csjcolsanjose
https://www.instagram.com/csj_colegiosanjose/
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por lo que es y porque el conocimiento no consiste en doblegar la Verdad a nosotros

mismos sino en conformarnos con ella, abrazandola y amdandola libremente.

De acuerdo con lo anterior, nos esforzamos para que nuestro curriculo se permee de esta
cosmovision catdlica, donde las acciones desarrolladas en el aula, llevaran a que el
estudiante forme un criterio para entender el mundo y su propio lugar dentro de él, donde
la razén sirva como herramienta para que nos permita alcanzar la sabiduria que no tiene
origen en nosotros mismos sino en Dios. El proceso de aprendizaje buscara brindar las
herramientas necesarias para el aprendizaje, fomentando el asombro y el amor por todo lo
que es genuinamente bello, bueno vy verdadero, y reconociendo que el proceso de
aprendizaje se extiende mas alld del aula y es mds que la adquisicidn de nuevas

habilidades: el aprendizaje abarca todo lo que hace parte de la vida de uno.

Dentro del proceso académico, favorecemos la indagacién y la formulacién de preguntas
gue permitan al estudiante ir descubriendo la Verdad de las cosas por si mismo con la guia
de sus maestros. Conversar, preguntar y responder, son actividades cotidianas en los
distintos ambientes donde se despliega la vida; por ello en el aula, se trata de propiciar
espacios para pensar, interrogar y comunicar a través del didlogo. El didlogo socratico se
emplea como procedimiento basico y esencial para despertar la actividad reflexiva, asi
como para orientar una busqueda personal de la Verdad mediante el interrogatorio que
conduce a distinguir entre el error y las verdades parciales. La Verdad surge dentro de este

proceso como el fruto de un descubrimiento y una conquista personal.

Para que todo esto sea posible, creemos que el testimonio personal de los docentes y
demas personas involucradas en el proceso formativo es fundamental (Queremos hacer
participes a las familias del proceso de formacién de sus hijos). Por eso, buscamos que
nuestros profesores sean no sélo competentes en su area del saber y en sus habilidades
pedagdgicas, sino también modelos de creyentes comprometidos con su fe y con el
acompanamiento de sus estudiantes, conformando una cultura que nos permita, como

comunidad, recorrer el camino que nos acerque mas a la Verdad.
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En el Colegio San José se busca abordar la relevancia que debe tener la pregunta en el
proceso educativo, entendiendo la misma no solo como método para la construccion de
una estructura cognitiva adaptable a un gran numero de contenidos y realidades, sino

también como herramienta para fortalecer las interacciones didacticas en el aula.

Dentro del fortalecimiento de la propuesta de Educacién Liberal que se lleva a cabo en el
Colegio San José, se tienen en cuenta los siguientes elementos del desarrollo de las

dimensiones de la persona humana.

4.1.1 Lenguaje

El desarrollo del lenguaje en el proceso formativo es esencial como medio para entrar en
contacto con la realidad. Al perfeccionar las habilidades linglisticas, el estudiante expande
su capacidad de conocer y de interactuar con la realidad donde, el simple hecho de
nombrar las cosas, abre un horizonte amplisimo al nifio en su proceso de aprendizaje. El
proceso de adquirir maestria en el uso de la lengua es acompafiado con fineza con los
maestros de las diferentes areas con el fin de que los estudiantes puedan ampliar su
acceso al conocimiento e interactuar con otras personas, no solamente en su lengua

materna sino también en la segunda lengua que se aprende en el Colegio.

Desde la perspectiva de la Educacidn Liberal, el lenguaje tiene un lugar fundamental en la
medida en que es el medio para que los pensamientos que surgen en la persona se
concreten, ya sea de manera oral o escrita. Estos pensamientos hacen referencia a las
experiencias, los acontecimientos y a la observacion del mundo que lo rodea y en este
punto se centra la importancia del lenguaje. En sintesis, el lenguaje es un medio de

pensamiento y una herramienta para el aprendizaje.

Para que la lengua se convierta en el medio para la expresién adecuada de los
pensamientos es necesario que los estudiantes profundicen en el estudio de la gramatica,
la l6gica y la retdrica con el fin de comprender su estructura y valorar la belleza del buen

uso del lenguaje en sus diferentes formas. El lenguaje no solo permite a la persona
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conocer, entrar en didlogo con los demas, sino en ultima instancia entrar en didlogo con

Dios.

4.1.2 Nimero

En el CSJ, la matematica enfatiza el estudio de la belleza y la armonia que se manifiesta en
el orden, los patrones y las relaciones presentes en el mundo que nos rodea.
Consideramos que, tal y como lo expresa Elizabeth Sullivan®, el nimero es otra forma de
lenguaje que revela verdades concretas, como una simple suma 2+2=4, pero a su vez nos

direcciona hacia el misterio, contenido por ejemplo, en el concepto de infinito.

Entendemos el nimero como base y complemento para otros saberes que ayudan a los
estudiantes a encontrar la Verdad y a descubrir la belleza de la creacion, manteniendo la
emocion y la curiosidad de la misma forma en la que desarrollan nuevas habilidades. La
formacidon matematica capacita a nuestros estudiantes para pensar de manera critica
reflexionando sobre problemas complejos y buscando resolverlos por caminos diversos.
Ademas, da herramientas para interpretar informacion y desarrollar inferencias siguiendo

secuencias logicas.

4.1.3 Memoria

La memoria, en palabras de San Agustin?, permite al ser humano reflexionar sobre su
propia identidad y entrar en contacto con el Creador. Desde la perspectiva de Hugo de San
Victor?, es la manera como se va moldeando el corazdn, el interior de la persona a través
de la memorizacion de la Sagrada Escritura y de textos cuya belleza eleven el alma de la
persona a Dios y sirvan de consuelo en momentos de dificultad. Esta facultad humana, que
ha estado presente en la tradicion educativa de occidente, ha sido desvalorizada en el
contexto de la educacion moderna. Es por esto que en el CSJ, promovemos el ejercicio de

la memoria como una manera de ejercitar la capacidad de recordar, herramienta esencial

! Sullivan, Elisabeth. To Lead a Child. On Reclaiming a Human Pedagogy. Humanun: Issues in Family, Culture
and Science. 2019. En:
https://humanumreview.com/articles/to-lead-a-child-on-reclaiming-a-human-pedagogy

2 Ver San Agustin. Confesiones. Libro X.

* Ver Hugo de San Victor. Didascalion.



https://humanumreview.com/articles/to-lead-a-child-on-reclaiming-a-human-pedagogy
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no solo para el proceso de aprendizaje, sino también para ayudar al estudiante a
consolidar su identidad siendo capaz de recordar elementos fundamentales de su culturay

de su fe.

Cabe aclarar que el ejercicio de memorizacién no es un ejercicio mecanico de retener y
acumular grandes cantidades de informacidon descontextualizada, sino por el contrario,
busca que el estudiante pueda ir ahondando en la comprensidon de aquello que va
guardando en la memoria y pueda recurrir a aquello que recuerda en diferentes
momentos de su vida. En el fondo, se busca guiar a los estudiantes por la escuela de la
Virgen Maria quien “retenia todas estas palabras ponderdndolas en el corazén” (Lc 2,
19.51)*. En palabras de Swope (2018), el recitar y memorizar “promueve el
sobreaprendizaje de una manera atemporal y satisfactoria”®, de manera que el estudiante
pueda asimilar contenidos con hondura y pueda configurar la propia vida e interpretar la
realidad a partir de lo aprendido; este proceso en Inglés se conoce como “learning by

heart.” (aprender de memoria)®.

4.1.4 Imitacion

La imitacion es una practica muy extendida en la tradicion de la educacion occidental.
Aristételes en su obra Poética refiere: “la imitacion es natural para el hombre desde la
infancia [...] y aprende desde el comienzo por imitacién. Y es asimismo natural para todos
regocijarse en tareas de imitacidon”’. San Agustin indica que los seres humanos “hacemos
lo que hacemos por lo que amamos”® refiriéndose a como las personas imitamos lo
verdadero porque se le ama y se conoce para obrar rectamente. Es clave cultivar esta
capacidad de imitacion en el ser humano desde la primera infancia, ya que la experiencia
nos indica que el nifio imita lo que ve. Por eso es tan importante que el nifio se exponga a
modelos positivos y, entre en contacto con obras de arte y textos que pueda imitar, siendo

este un proceso para educar el gusto y el sentido estético en el ser humano.

* Ver traduccién de la Biblia Straubinger.
> Ver Swope, 2018.

® Ver Swope, 2018.

7 Incluir cita Aristételes.

& Incluir cita San Agustin.
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En el contexto moderno se tiende a pensar que la imitacion es contraria a la creatividad y
que incluso la puede atrofiar. Siguiendo la tradicién de la Educacién Clasica, consideramos
por el contrario, que quien imita obras bellas aprende a apreciarlas y poco a poco va
interiorizando formas de expresién que se van haciendo propias y va dando al estudiante

la posibilidad de desarrollar un estilo propio de expresién.

4.1.5 Imaginacion

Este concepto hace referencia a la imaginacion moral definida como la capacidad para
crear o usar imagenes, ideas o metaforas para discernir verdades o respuestas morales’
que especificamente le permite al estudiante ver el mundo en términos de lo bueno, lo

III

bello y lo verdadero. De manera complementaria, la “imaginacién sacramental” o como se
conceptualiza en la mision del CSJ, “comprensién sacramental de la realidad” implica
“aprender a percibir el mundo segun forma o esencia real, permitiendo representar las
cosas que experimentamos a través de la gracia”*°. En otras palabras, lo que se busca con
el cultivo de la imaginacion no apunta a la fantasia sino mas bien a la representacion de la
realidad en la mente, por medio de imagenes y conceptos. Desde el punto de vista
trascendental, implica comprender que la realidad material es imagen de la realidad
trascendente, de manera que quien aprende a contemplar la belleza presente en la

realidad creada es capaz de percibir la huella del Creador.

La imaginacién moral y la sacramental se desarrolla en las diferentes asignaturas
promoviendo la contemplacién y la atencion a los detalles que permitan al estudiante
desarrollar la capacidad de recrear la realidad en su mente. Esta manera de “leer” la
realidad lleva a que el estudiante vaya moldeando su perspectiva del mundo desde la
perspectiva sacramental’® en sintonfa con lo que entiende la Iglesia por la palabra

sacramento en su acepcién mdas amplia como “un signo externo de algo sagrado”*2. Es

° Ver "moral imagination | ethics", 2022.

% Deavel, 2022.

" Ver White, 2018.

12 Definicidn de Sacramento. Tomado de Enciclopedia Catdlica Online:
https://ec.aciprensa.com/wiki/Sacramentos#Definici.C3.B3n_de_Sacramento
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desde esta perspectiva, como se comprende que la realidad material es imagen de la
realidad trascendente y por lo tanto se asemeja a un sacramento en el sentido mas
estricto que es un “signo externo de la gracia interior, instituido por Cristo para nuestra

santificacion”®.

Una de las herramientas pedagodgicas que se utiliza en el CSJ se denomina clase mimética
(mimetic lesson) a través de la cual el profesor, sin enunciar el objetivo al inicio de la clase,
va guiando a los estudiantes para que descubran la idea central (logos) de la sesidn

III

cultivando su “imaginacion sacramental” y su capacidad de conectar ideas entre si por

medio de la imaginacion y el analisis™.

4.1.6 Indagacion

Partiendo de la capacidad de asombro ante la realidad, se busca que los estudiantes
desarrollen procesos de indagaciéon por medio de los cuales vayan ahondando en su
comprension de la realidad. Este proceso desarrolla la autonomia en los estudiantes
dentro de su proceso de aprendizaje y los lleva a adquirir conocimientos relevantes para
sus vidas, conectados con otras areas del conocimiento. La indagacidn esta muy ligada a la

investigacion como habilidad que se busca promover en los estudiantes del CSJ.

Para que hayan buenos procesos de indagacién dentro del aprendizaje, resulta clave la
capacidad del profesor para formular buenas preguntas que susciten en los estudiantes, el
deseo de aprender y de conocer mas a fondo la realidad. Toda esta dindmica apunta a
“tener un rango amplio de preguntas, formular hipdtesis y corroborar la consistencia de
sus respuestas con hechos conocidos, el estudiante aprende acerca de la naturaleza de su

tema y los métodos para dominarlo”®.

13 Catechismus concil. Trident., n. 4, ex San Agustin, “De Catechizandis rudibus”. Tomado de:
https://ec.aciprensa.com/wiki/Sacramentos#Definici.C3.B3n_de_Sacramento

% Ver Circe, 2015.

5 Hicks, 1999.
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4.1.7 Integracion

Como se dijo anteriormente en este documento, el elemento integrador del curriculo es la
teologia que apunta al logos, que es Cristo, "porque de él, por él y para él son todas las
cosas" (Rm 11, 35). Esta integracion conlleva a que el estudiante pueda conectar los
conocimientos adquiridos en las diferentes areas y asignaturas comprendiendo cada vez

mas profundamente qué es el mundo y cual es su lugar dentro de él.

4.2 Cultivo de la capacidad de asombro

“Menos productos de lujo y mds hacendado, menos mdviles y mds tiempo en familia,
menos juegos de consola y mds bicicleta, menos recompensas materiales y mds muestras
de carifio, menos television y mds paseos en la montafia observando la naturaleza, menos
ruido y mds silencio. Aprendiendo que lo bueno y lo valioso lleva su tiempo y esfuerzo”.

Catherine L Ecuyer

El cultivo de la capacidad de asombro tiene como fundamento, ayudar al nifio a cultivar la
aproximacion a la realidad sin dar nada por supuesto. Para lograr esto, se busca:
® Propiciar espacios pedagogicos donde el nifio no se limite a ver, sino que aprenda a
analizar, interiorizar, cuestionar y reflexionar sobre su entorno y sobre si mismo.
e Garantizar que los nifios y jévenes tengan un sano contacto con la realidad acorde
a sus etapas de desarrollo.

e Evitar la sobreexposicion a la tecnologia a temprana edad.

4.3 Pedagogia del acompainamiento
La Pedagogia del Acompaifiamiento tiene como objetivo ofrecer una educacidn integral a la
luz de la fe cristiana, es decir, busca “evangelizar educando y educar evangelizando como

caracteristica propia de la escuela catdlica.”*®

La Pedagogia del Acompafiamiento busca la “construccidon de un vinculo personal, una
relacion educativa basada en la confianza entre el maestro y el alumno”, donde la

coherencia del primero, sean la clave para poder realizar dicho acompafiamiento en los

'8 Presentacién y Propuesta Educativa de la Red de Colegio Sodalites.
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espacios de formacién no sdélo en las clases, los proyectos, sino también, en espacios no

formales como los descansos, actividades deportivas, entre otros.

La propuesta educativa del Colegio San José parte de una “mirada iluminada por la fe”,

donde la razén es permeada por esa luz en el dificil camino de conocer la Verdad, y donde

los valores entran a jugar un papel fundamental en la medida en que esa busqueda de la

Verdad necesita de principios que permitan el fortalecimiento de la relacién entre el ser

humano y la construccién de una mejor realidad.

4.3.1 Caracteristicas de la Pedagogia del Acompanamiento

1.

2.

Es educacidn integral en la medida en que todas las experiencias educativas tienen
el fin de buscar el crecimiento del estudiante en todas las dimensiones'’ de su ser.
Es una educacion personalizada donde todas las instancias del Colegio brindan un
acompanamiento oportuno a cada estudiante y su familia.

Es educacién que integra Fe y Vida, buscando ante todo que el reconocimiento de
cada estudiante, como ser Unico, se vuelque a la accién. Es asi como “la fe ilumina
la mente, transforma el corazén y se vuelca a la accién”.

Es educacién que integra Fe y Razdn en la medida en que todo saber va a estar
“iluminado por la realidad fundante, unificadora y capaz de dar sentido, que es
Dios”.

Es una educacién diferenciada porque reconoce “las necesidades y disposiciones
particulares de los estudiantes frente al aprendizaje”. Partimos del principio de que
todos pueden aprender, pero no de la misma manera ni en los mismos tiempos.

Es ensefianza para el aprendizaje donde los elementos metodoldgicos y didacticos
estan encaminados al aseguramiento de aprendizajes. El protagonismo en el
proceso de aprendizaje sera siempre del estudiante, guiado y acompafiado por el
docente quien buscard introducirlo en una realidad novedosa para hacerla suya y

comprenderla.

7 Siguiendo los principios de la antropologia Sodélite, entendemos que la persona humana est4 conformada
por tres dimensiones: bioldgica, psicoldgica, y espiritual.
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4.4. Diseiio Universal para el Aprendizaje (DUA)

Este modelo tiene origen en conceptos no relacionados con el dmbito educativo, lleva la
idea inicial de disefar productos y entornos que puedan ser utilizados por todas las
personas sin necesidad de realizar adaptaciones. El aprendizaje plantea como nucleo, la
importancia de entender la diversidad en educacion desde las diferencias en las
capacidades, motivaciones, entornos culturales, realidades socioecondmicas o estructuras
familiares, entre otras, presentes en los entornos escolares. En el Colegio San José, la
propuesta educativa basada en el Disefio Universal para el Aprendizaje, busca responder a
las necesidades educativas de cada estudiante entendido como un ser humano unico e
irrepetible, considerando la variabilidad y la diferencia de cada persona para responder a
todo el alumnado, proporcionando un marco tedrico-practico en la intervencién educativa

para atender a la diversidad desde una perspectiva integradora.

Este modelo se describe a través de 3 principios, que se describen de manera general en el
siguiente esquema:

Modelo DUA: Principios y pautas

PRINCIPIOS
Proporcionar multiples formas de Proporcionar multiples formas de Proporcionar mdltiples formas de
implicacion. representacion. Accion y Expresion.
PAUTAS
Proporcionar opciones para el Proporcionar opciones para la Proporcionar opciones para la
interés. percepcion. accion fisica.
Proporcionar opciones para Proporcionar opciones para el ) .
. A Pt Proporcionar opciones para la
sostener el esfuerzo y la lenguaje, expresiones, matematicas y iy o
. ! ; expresion y la comunicacion.
persistencia. simbolos.
Proporcionar opciones para la Proporcionar opciones para la Proporcionar opciones para las
autorregulacion. comprension. funciones ejecutivas.

Imagen tomada de: Disefio Universal para el Aprendizaje: un modelo tedrico-practico para una educacion

inclusiva de calidad, autor: Carmen Alba Pastor.
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4.4.1. Formas de implicacion (é¢Por qué?)

Tanto los contenidos como las tareas a realizar generan en los estudiantes diversas
reacciones y motivaciones; es un reto para el docente, lograr la implicacién de los
estudiantes en las actividades planteadas, por lo que el DUA invita a disefar las clases a
través del uso de estrategias y metodologias que despierten el interés, lograr un balance
entre la dificultad y el apoyo necesario para el logro de los objetivos, y el desarrollo de

habilidades de autogestion del aprendizaje.

4.4.2. Formas de representacion (¢Qué?)

Este principio del DUA se centra en la identificacién de estrategias y recursos diddacticos
relevantes y pertinentes, que garanticen que todos los estudiantes tengan acceso a la
informacidon como componente imprescindible y asi poder construir el aprendizaje. En este
principio es clave utilizar diversas maneras de evidenciar informacidon de naturaleza
especifica (lengua espafola, lengua inglesa, lenguaje matematico, lenguaje musical,
formulaciéon quimica, entre otros), proporcionando estrategias que modelen el efectivo
acceso y procesamiento de la informaciéon, y que maximicen la transferencia y la

generalizacién de la informacién.

4.4.3. Formas de accion y expresion (¢Como?)

En el DUA se deben ofrecer propuestas metodoldgicas capaces de plantear diferentes
formas de realizar las tareas, y que proporcionen oportunidades de aprendizaje a todos los
estudiantes; no todos los estudiantes aprenden de la misma manera, ni hay una sola
metodologia que sea la mejor para todos ellos. Por esto, es fundamental potenciar la
riqueza y variedad de propuestas de trabajo y las opciones para realizarlas; también es
relevante una adecuada seleccién de recursos que se utilizan con este fin, asi como

favorecer las funciones ejecutivas y desarrollar el pensamiento estratégico.
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5. BILINGUiSMO
Una de las prioridades del Colegio es garantizar el dominio de una segunda lengua,
herramienta fundamental en un mundo cada vez mas globalizado. Para lograr dicho
objetivo, en el Colegio San José buscamos:
e Potenciar las dos lenguas (Espafiol - Inglés) como herramientas para el aprendizaje
de diferente tipo de contenido y para la interaccién cotidiana.
e Avanzar en la consolidacién de las dos lenguas de una manera coordinada y
alineada centrandose en el desarrollo de habilidades.
e Favorecer la inmersion estableciendo la mayor cantidad de espacios pedagdgicos
en la segunda lengua como sea posible.

e Cultivar un ambiente bilinglie en los diferentes espacios del Colegio.

Los programas académicos del Colegio se despliegan en el marco del bilingliismo,
desarrollando la mayoria de las asignaturas en el idioma Inglés en la seccidon de
Elementary. Por otra parte, debido a la naturaleza de las dreas en las secciones de Middle

y High School, se cubren algunas asignaturas en Espafiol y otras en Inglés.

5.1. Ambiente Bilingiie

Como Colegio, le brindamos a nuestros estudiantes una experiencia de bilingliismo en
donde la segunda lengua, Inglés, se usa no sélo como vehiculo de aprendizaje de las
diferentes asignaturas, sino también para llevar a cabo las actividades sociales y culturales
dentro del ambiente escolar. Por lo tanto, el Inglés se convierte en la lengua que usamos

para comunicarnos con nuestros estudiantes la mayoria del tiempo.

5.2. Docentes Bilingiies

Los profesores que son contratados como docentes bilinglies en el Colegio San José, estan
comprometidos con el uso del Inglés en todo momento, tanto con sus estudiantes como
con cada uno de los miembros de la comunidad educativa que poseen algun nivel de

Inglés y en los diferentes contextos de la comunidad educativa.
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5.3. Lengua Materna

Teniendo en cuenta que la gran mayoria de nuestra poblacién es hablante nativa del
Espafiol, privilegiamos el uso del Inglés con el propdsito de cumplir con nuestra misién de
proveer un ambiente bilinglie a nuestros estudiantes. No obstante, dicha meta se alcanza
exitosamente, a partir del fortalecimiento de las estructuras y componentes de la lengua
materna que terminan siendo la base fundamental de la apropiacion de los mismos en la

segunda lengua.

6. PRINCIPIOS PEDAGOGICOS, DIDACTICOS Y CULTURA DE LA CLASE

| Educacion Liberal Catdlica CSJ |
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El Colegio San José tiene como Thelos, la formacidn del estudiante como persona humana
integral de acuerdo a la antropologia cristiana a través de los principios pedagdgicos que

enmarcan la implementacién de la Educacién Liberal Catdlica.

6.1. Evaluacion

La evaluacion en el Colegio San José es un proceso sistemdtico para obtener evidencia
continua del aprendizaje. Los datos que se obtienen de este tipo de evaluacion son
utilizados para identificar en qué nivel se encuentra el estudiante y desde ahi, adaptar las

ensefianzas para ayudarle a alcanzar las metas establecidas en el aprendizaje. En este tipo
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de evaluacion, los estudiantes son participantes activos y comparten con sus docentes
los pasos a seguir dentro de su proceso.

La evaluacion, como parte esencial dentro del proceso de formacidn, debe ser clara y
coherente para los estudiantes y debe responder a los principios del Colegio, en la medida
en que todo el proceso de aprendizaje estd vinculado con unos objetivos a alcanzar
(estructura curricular) y una medicién evidenciada de los aprendizajes obtenidos por los
estudiantes (evaluacion). Por lo tanto, la estructura del disefio curricular busca reducir
las actividades evaluativas sumativas y priorizar el desarrollo de actividades evaluativas

formativas.

De esta manera, el propodsito de la evaluacidon es obtener informacion que permita al
docente guiar al estudiante para que cumpla los objetivos propuestos de un curso,
priorizando la retroalimentacién de cada una de las actividades desarrolladas dentro del

aula de clases.

6.1.1. Principios de la evaluaciéon en el CSJ
La evaluacién en el Colegio San José:

1. Prioriza el acompafamiento al estudiante durante su proceso de aprendizaje.

2. Responde al principio de padres como primeros educadores, favoreciendo la
comunicacion entre docentes y acudientes a través de las distintas etapas del
proceso evaluativo.

Genera retroalimentaciones claras, continuas, suficientes y retadoras.

4. Brinda oportunidades medidas, promoviendo el respeto en tiempo y forma.

6.1.2. Etapas de la evaluacién

~

Evaluacion

\‘-,, /_,/
in + .
g ™~ -~ ™~ ™~
Diagnéstica Formativa Sumativa
AN o S . o S N o
7 N e 7 ~ e 7 N
Antes Durante Final
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™~

Identifica caracteristicas Retroalimenta de manera Valora el alcance del
del ectudiante adactiada nara meiorar ohietiva nlaneado
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Evaluacion diagnostica:

La evaluacion diagndstica se realiza con el fin de identificar las habilidades, aptitudes y
conocimientos previos de los estudiantes al iniciar un proceso de aprendizaje. No
solamente se desarrollan al inicio de cada trimestre, también se pueden desarrollar
durante diferentes momentos del proceso; sin embargo, el inicio del afio le permite al
docente tener mas tiempo para realizar la evaluacidn y asi disefiar las planeaciones acorde

con los hallazgos y resultados.

Evaluacion formativa:

La evaluacién formativa ocurre con frecuencia y de manera continua durante el desarrollo
de la clase, apoyandose en el modelado y la orientacién del docente mientras que los
estudiantes todavia estdn adquiriendo conocimientos y practicando habilidades. La
evaluacion formativa debe ser permanente y retroalimentada (feedback) por los docentes
de manera oportuna para poder corregir a tiempo las dificultades presentadas en un
aprendizaje concreto, pues la retroalimentacion es clave para direccionar la formacion de

cada estudiante.

Cuando se tiene en cuenta las actividades formativas dentro de la evaluacion sumativa,
esta pierde su sentido y finalidad, es por ello que se debe priorizar la retroalimentacién
cualitativa que propenda por un analisis mds profundo de los posibles desaciertos
presentados, y convertirlos en oportunidades de aprendizaje. La evaluacién formativa
también es utilizada por los estudiantes para proporcionar retroalimentacion a otros
estudiantes (evaluacion por pares), monitorear su propio progreso hacia el logro de sus
objetivos de aprendizaje (autoevaluacién), reflexionar y hacer ajustes en sus enfoques de

aprendizaje, y establecer metas individuales.

Evaluacion sumativa:
La evaluacion sumativa ocurre al final de un periodo académico o cerca de este y busca

corroborar el aprendizaje adquirido, a partir de la elaboracién de instrumentos que



MAN-DPC-11

Rev. 2 Pag. 26 de 84

Fecha de emision:
18-07-2024

permitan medir de manera fiable los conocimientos a evaluar. Es fundamental evaluar
sumativamente en el momento en que el docente puede garantizar los aprendizajes de

sus estudiantes.

Esta evaluacion tiene como finalidad, la calificacion del estudiante de acuerdo con la
escala de valoracién establecida para cada seccidon del Colegio. La informacion que se
recoge de esta actividad es utilizada por el docente para resumir el aprendizaje en un
momento determinado, que permite establecer juicios sobre la calidad del aprendizaje de
los estudiantes, asignar un valor que represente esa calidad y apoyar la comunicacién de la

informacion sobre los logros a los mismos estudiantes, padres, maestros y otros.

Examen final del trimestre:

El Colegio San José, en su compromiso con la formacién integral de sus estudiantes, ha
establecido un sistema de evaluacién del conocimiento que se basa en el principio de
acumulacién. Esto significa que cada examen final de trimestre refleja el progreso del

estudiante a lo largo de su proceso formativo.

De esta manera, los exdmenes finales de cada trimestre académico abarcan los contenidos
y competencias de los trimestres anteriores, poniendo énfasis en los aprendizajes
especificos del que se encuentra en curso. Esto permite a los docentes realizar una
valoracién integral del aprendizaje del estudiante, identificando sus fortalezas y dreas de
oportunidad para un acompafiamiento personalizado. A su vez, se asegura que los
estudiantes reciban la retroalimentacién necesaria para afianzar sus conocimientos vy

avanzar en su proceso formativo.

Este sistema de examen final acumulativo busca fomentar en los estudiantes una actitud
responsable y comprometida con su aprendizaje, motivandolos a un estudio constante y

profundo a lo largo de todo el afio escolar.
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6.1.3. Instrumentos de evaluacién

Con el fin de acompafiar de la mejor forma el proceso de aprendizaje de los estudiantes,
los instrumentos de evaluacién deben cumplir con ciertas caracteristicas, a saber:

e Ser justos, transparentes y equitativos para todos los estudiantes.

eApoyar a todos los estudiantes, incluidos aquellos con necesidades educativas especiales.
e Ser cuidadosamente disefiados para cumplir con las expectativas del curriculo y los
objetivos de cada planeacién y, en la medida de lo posible, con los intereses, estilos de
aprendizaje y preferencias, necesidades y experiencias de todos los estudiantes.

¢ Ser comunicados claramente a los estudiantes y padres al comienzo del periodo
académico.

¢ Son continuos, de naturaleza variada y se generan multiples oportunidades para que los
estudiantes demuestren todo el rango de su aprendizaje.

e Proporcionar retroalimentacion descriptiva continua que sea clara, especifica,
significativa y oportuna para apoyar el aprendizaje y la obtencion del logro.

e Desarrollar las habilidades de autoevaluacion de los estudiantes para que puedan

evaluar su propio aprendizaje.

6.1.4 Sistema de evaluacién en el Colegio San José

6.1.4.1 Nomenclatura

La nomenclatura de los grados en el Colegio San José corresponde al estdndar
internacional teniendo en cuenta que los nifios cursan 14 grados dentro de la institucion,

de acuerdo con el Manual de Convivencia (Capitulo XI. Articulo 89. Tabla 2).

6.1.4.2 Escalas de valoracion

PRESCHOOL AND ELEMENTARY SCHOOL
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En preescolar y Elementary la evaluacidn es cualitativa y continua, para efecto de notas por periodos
y valoracion final se aplican los siguientes criterios para cada uno de los logros e indicadores de cada
materia.

e Desempeiio superior (A): Superar el nivel del logro propuesto.

e Desempeiio alto (B): Alcanza el nivel del logro propuesto.

¢ Desempefio basico (C): Se encuentra en proceso de alcanzar el nivel del logro propuesto.

* Desempeiio bajo (F): Requiere mayor dedicacion para alcanzar el nivel del logro propuesto.

MIDDLE AND HIGH SCHOOL

En estas etapas, la valoracién por periodo y la valoracidén final se utilizardn los siguientes criterios de
acuerdo a los principios de la Educacién Liberal Catélica y su correspondiente equivalencia aplicable
a todas las asignaturas de acuerdo con el decreto 1290 de 2009 del MEN.

e Desempeiio superior (A): Si el estudiante en el promedio de calificaciones supera con excelencia el
desempeiio necesario segun la equivalencia cuantitativa correspondiente (91-100).

e Desempeiio alto (B): Si el estudiante en el promedio de calificaciones supera notablemente el
desempefio necesario segun la equivalencia cuantitativa correspondiente (81-90).

e Desempefo bdsico (C): Si el estudiante en el promedio de calificaciones logra el desempefiio
necesario segun la equivalencia cuantitativa correspondiente (75-80).

e Desempeiio bajo (F): Si el estudiante en el promedio de calificaciones NO logra el desempefio

necesario segun la equivalencia cuantitativa correspondiente (10-74).

6.1.5 Evaluacion de las AFI (Actividades de Formacidn Integral)

Dentro del Sistema de evaluacidn del CSJ, las Actividades de Formacion Integral asumen la
escala valorativa y los criterios de evaluacién y promocidn de las demas asignaturas. Por lo
anterior, el desempeiio que los estudiantes tengan en las AFI influird en el resultado
académico trimestre a trimestre y por ende, en la aprobacion del afio escolar. El informe
académico de las AFIl serd un reporte adicional y se encontrara incluido en el Boletin

Académico Trimestral de cada estudiante.
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6.1.6. Plan de mejora para los estudiantes con desempeiio bajo

6.1.6.1 Nivelacion: Se entiende por Nivelacion a las actividades formativas que deberan
realizar los estudiantes que hayan reprobado algu'n indicador de logro en cualquier
asignatura ya sea por razones academicas o actitudinales. Las actividades de Nivelacion se
realizan durante una jornada una vez finalizado cada trimestre académico. Estas
actividades se realizaran en la fecha publicada en el cronograma institucional durante la
jornada escolar y estan organizadas con el acompanamiento del docente donde se hacen
explicaciones puntuales, y se brinda una asesoria personalizada de dudas puntuales que
puedan surgir en la realizacion de talleres que se publican por parte del docente una vez
termine el proceso académico del periodo (examenes finales). En esta jornada,
solamente asistiran al COLEGIO los estudiantes que tengan reprobados al menos un (1)
INDICADOR DE LOGRO de cualquier asignatura para presentar la evaluacién escrita del
proceso, que dard una nota maxima de 75 en el indicador correspondiente. Una vez
realizadas las nivelaciones se cerrara definitivamente el plan de mejora para el trimestre

para el cual se realice dicha nivelacion.

El Tutor informa al padre de familia o acudiente el bajo desempeno academico del
estudiante en cada trimestre academico que aplique por medio de correo electrénico.
Adicionalmente, los estudiantes llevaran a sus casas la Planilla de Control de Actividades
de Nivelacion diligenciada durante la tutoria inmediatamente anterior a iniciar las

actividades de Nivelacion.

El estudiante debe desarrollar y/o sustentar la actividad de Nivelacién correspondiente a
cada uno de los indicadores de logro reprobados en cada trimestre academico en las
asignaturas en dificultad durante las fechas establecidas en el Calendario Escolar teniendo
en cuenta los criterios de evaluacion planteados por cada docente. De la misma manera,
los estudiantes que no tienen ningln indicador para nivelar, deberdn trabajar en los

talleres de nivelacion con el fin de reforzar temas y preparar las evaluaciones trimestrales.
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Los profesores de cada asignatura deberdn enviar los talleres de nivelacion la semana
antes de las evaluaciones trimestrales, realizar el seguimiento de los estudiantes que
entregan los talleres, brindar la retroalimentacion a tiempo y tener preparadas las

evaluaciones de acuerdo con los indicadores reprobados para la fecha establecida.

Los Directores de Seccion daran a conocer los resultados de las actividades de Nivelacion
de los trimestres academicos al padre de familia o acudiente del estudiante por medio de

Control Academic o por el correo institucional.

Durante las actividades de Nivelacién, el estudiante debe portar la Planilla de Control de
Actividades de Nivelaciéon y debera hacerla firmar por el docente de la asignatura que este
nivelando. Al final de la jornada escolar debera presentar dicha planilla al Tutor, quien
aprobara con su firma las actividades que el estudiante realizé. Este formato deberd ser

firmado por los padres de familia.

El Colegio no otorga permisos a los estudiantes que deben realizar actividades de
Nivelacion. En caso de incapacidad medica, esta debe ser diligenciada unicamente por la
EPS o Medicina Prepagada del estudiante y, en caso de calamidad domestica, debe

presentar los documentos que lo demuestren.

Los estudiantes que realicen copia o plagio comprobada en las actividades de Nivelacion,
no tendran el beneficio del cambio de nota. En los casos de plagio en las secciones de
Elementary y Middle School, se tendra en cuenta el grado de madurez del estudiante y el
conocimiento de la gravedad de la falta de acuerdo a su proceso formativo. En High School

se asume que hay pleno conocimiento de la gravedad de las faltas relacionadas con el
plagio.

El estudiante que no participe en la actividad de nivelacién sin una excusa valida (medica o
de calamidad domestica) no podra desarrollar estas actividades en fechas anteriores o
posteriores a las programadas en el calendario escolar. El ano escolar se reprueba cuando

el estudiante registra tres o mas asignaturas reprobadas en acumulado inmediatamente
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finalizado el ano escolar, antes de las Nivelaciones. Si el estudiante, una vez niveladas las

asignaturas, reprueba una o mas asignaturas, se generara la reprobacion del afio escolar.

Si el padre de familia decide que el estudiante no participara de las actividades de
nivelacion, debera informar por escrito, dejando explicito el motivo de la no asistencia por
medio del correo electrénico al Tutor y profesor de la asignatura correspondiente, como

también en la Planilla de Control de Actividades de Nivelacion.

Revisar Capitulo XI. Articulo 92 y sus paragrafos. Manual de Convivencia 2024-2025

6.2. Plan de estudios

A continuacion, se presenta un esquema que resume la asignacién curricular de todos los

estudiantes del CSJ. En esta informacién se incluyen las horas que se dedican a cada

asignatura.
PREESCHOOL
LENGUAGES HUMANITIES NATURE STUDIES MATHS P.E Tutor
ASIGN TOTAL TOTAL
English | Spanish| French | Drama | Arts | Teologia | Historia | Philosof| Légica |Scienc| Fisica |Quim| Biology | Chess | Music | Math [ Geog PE sports | AFl | Tutor
KO 0 4 0 1 1 2 2 0 0 0 4 0 0 0 0 1| a o 7 0 0 5 31
K1 0 4 0 1 1 2 2 0 0 0 4 0 0 0 0 1.] e 0 7 0 0 5 31
K2 0 4 0 1 1 2 2 0 0 0 ] 0 [ 0 0 ] [ 0 7 0 0 5 31
D LENGUAGES NATURE STUDIES MATHS PE Tutor[ e
English [ Spanish| French | Drama | Arts | Teologla | Historfa | Philosof| Légica |Scienc| Fisica |Quim| Biology | Chess | Music | Math [Geog|  PE | Sports | AF | Tutor
K3 3 3 0 2 2 2 2 3 0 0 4 0 0 0 0 1| a 0 2 0 2 2 32
K4 4 3 0 2 2 2 2 3 0 0 2 0 0 0 1 1 [ a 0 2 0 2 2 32
K5 4 3 0 2 2 2 2 3 0 0 2 0 0 0 1 1| a 0 2 0 2 2 32
ELEMENTARY SCHOOL
Tutoria /
ASIGN LANGUAGES HUMANITIES NATURE STUDIES MATHS PE ) ToTAL ToTAL
English [Spanish | French | Drama Arts | Teologia | Historia | Philoso | Légica |Scienc| Fisica | Quim| Biology | Chess | Music | Math [Geog| PE | Sports | AFI Tutor
Primero 7 5 0 1 1 2 0 0 2 0 0 0 1 1 7 0 2 0 2 2 2 37
Segundo 7 B 0 1 1 2 2 0 0 2 0 0 0 1 1 7)o 2 o 2 2 2 37
Tercero 7 5 0 1 1 2 2 0 0 2 [ 0 [ 1 1 710 2 0 2 2 2 37
Cuarto 7 5 0 1 1 2 2 0 0 2 0 0 o 1 1 7 0 2 0 2 2 2 37
MIDDLE SCHOOL
ASIGN LANGUAGES NATURE STUDIES MATHS P.E Tutoria / Misa TOTAL
English [ Spanish| French | Drama | Latin Arts | Teologia| Historfa| Philosophy [Logica| Science |Fisica| Quimica|Biology| Chess [Music|Math| Geometry| PE [ sports | ARl Tutor
Quinto | 6 5 0 a 0 2 2 4 0 2 4 0 0 0 0 2 [ 5 ) 2 2 2 40
Sexto 6 5 0 1 0 2 2 a 0 2 4 0 0 0 0 2 | 5 1 0 2 2 2 40
Septimo| 6 5 0 0 2 2 2 3 0 1 4 0 0 0 0 2 [ 5 2 [ 2 2 2 40
Octao | 6 5 2 0 0 2 2 3 0 1 4 0 0 0 [ 2 | 5 2 0 2 2 2 40
HIGH SCHOOL
LANGUAGES HUMANITIES NATURE STUDIES MATHS P.E Tutor
ASIGN - - TOTAL
English | Spanish | French | Drama | Arts | Teologia | Historia | PhilosoP| 4gica |Scienc| Fisica [Quim| giology | Chess | Music | Math | Geo PE sports | AFl | Tutor
Noveno| 6 4 2 0 2 2 3 2 0 0 0 0 6 0 2 4 1 0 2 2 2 40
Décimo| 6 4 2 0 2 2 3 2 0 0 ) 4 2 0 2 4 1 0 2 2 2 40
Once 6 4 0 0 2 2 4 2 0 0 4 4 0 0 1 4 1 0 2 2 2 40
Doce 6 4 0 0 2 2 4 2 0 0 a 4 0 0 1 4 7 0 2 2 2 40
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7. DINAMICAS POR SECCIONES

7.1. Preschool

Los estudiantes de Preschool School se encuentran entre los 4 meses y 6 afios y estan
iniciando la etapa escolar, por lo cual se prepara el ambiente escolar para que inicien su
proceso de adaptacion y normalizacién al ambiente que los rodea y por ende acomparia
las etapas de desarrollo fisico, cognitivo y espiritual. Los padres, como primeros y
principales educadores, son actores esenciales en esta etapa. Los nifios viven experiencias
de vida practica en donde aprenden a controlar su cuerpo y sus movimientos y se
preparan para vivir un desarrollo sensorial que los lleva a introducirse en la explosion del
lenguaje y del pensamiento légico matematico. Es la etapa en donde se atesora el

asombro y su mente absorbente.

7.1.1 Normalizacién

El proceso denominado de «normalizacién» por el Método Montessori en la etapa
preescolar se enfoca en poder alentar al nifio a un comportamiento a seguir que lo lleve
empezar a desplegar su autonomia e independencia usando su libertad. Este proceso se
da tanto en un entorno natural como en un ambiente preparado que busca promover en
el nifio el desarrollo corporal, del lenguaje, de la vida espiritual y de la capacidad de
relacionarse con los demas de manera sana. La «normalizacién» se da necesariamente con
el acompafiamiento de los padres como sus primeros y principales educadores, y por sus
docentes, quienes brindan al nifo el espacio ideal para que descubra sus dinamismos
como persona y logrando perfeccionar sus movimientos, comportamientos y actitudes.

Este proceso requiere por parte del adulto paciencia, perseverancia y persistencia.

El proceso de «normalizacién» se identifica con el de personalizacién porque la autonomia
que se le da al nifio en un ambiente de libertad se encuentra dirigido a educarlo en Ia
sensibilidad hacia lo bueno, lo bello y lo verdadero, que se plasma de manera concreta en
sus relaciones con Dios, consigo mismo, los demas y la Creacion. La libertad y la

«normalizacion» tiene un norte definido de acuerdo a la naturaleza humana. Cuando el
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nifio orienta su libertad hacia lo bueno, lo bello y lo verdadero, se hace mas persona y es el

camino mas seguro para responder a su vocacion mas profunda, la de ser hijo de Dios.

7.1.2. Principios y Estrategias Didacticas

Los principios y estrategias didacticas a utilizar tanto en la seccidén de Preescolar como en
las otras tres secciones del Colegio, se pueden consultar en el numeral 6.2 Principios
Didacticos de este documento, numeral 5.1 PRINCIPIOS PEDAGOGICOS del Proyecto
Educativo Institucional (PEI).

7.1.3. Uso de la agenda

Para la seccion de Preescolar, la agenda es una herramienta por medio de la cual los
padres, primeros educadores de sus hijos, se aseguran de tener una comunicacion fluida,
diaria vy significativa con la Guia Montessori, quien es responsable de conocer y brindar
todos aquellos detalles cotidianos que el nifio requiere para tener una estadia armoniosa y
tranquila en el tiempo en que se encuentra en el colegio. Es por ello que los padres, como
primeros educadores, son responsables de consignar en la agenda de sus hijos todo lo
necesario para que la Guia y su Asistente puedan contribuir efectivamente a que el nifio se
encuentre cuidado y con todos los elementos necesarios para desempefiarse en el
ambiente escolar de esta Seccién. La agenda debe ser leida, gestionada, actualizada y
firmada diariamente tanto por la Guia Montessori o su Asistente, como por los Padres de

Familia.

7.1.4. Vida Practica (Habitos en el comedor, en el bafio, limpieza del uniforme, etc.)

En la seccién de Preescolar, Vida Practica se refiere a un area especifica del método
Montessori cuyo objetivo es ayudar al niflo a ganar control en la coordinacién de sus
movimientos y por ende, ayudarle también a ganar independencia, autonomia y a
adaptarse a su entorno social y académico tanto en un ambiente preparado como en el

ambito escolar.

7.1.5. Cultura de la Clase (Procesos de atencidn, orden y limpieza, disposicion del

espacio, silencio, etc.)
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La Cultura de la Clase se refiere al ambiente y las normas establecidas dentro del salén de
clase, que promueven un entorno de aprendizaje riguroso y efectivo. La seccién de
Preescolar se regird por el método Montessori, el cual se caracteriza por brindar un
ambiente preparado, es decir ordenado, armonioso, sencillo y real, donde cada material
tiene un propdsito especifico en el desarrollo cognitivo, sensorial, de pensamiento y social
de los nifios. El aula Montessori integra edades agrupadas en periodos de 3 afios de edad,
lo cual promueve natural y espontdneamente la socializacidn, el respeto y la solidaridad
entre los miembros de la comunidad San José y especificamente entre aquellos

pertenecientes a esta Seccién.

Para el afio 2024-2025 se tendran a nuestros estudiantes agrupados de la siguiente
manera, aproximandonos aun mads a la agrupacién ideal y sugerida por el método
Montessori:
e Nido (Nest): estudiantes de 4 meses a 1 afio y medio de edad aproximadamente.
e Comunidad Infantil 1 (Infant Community 1): estudiantes de 1 afio y medio a 2 afios
y medio de edad aproximadamente.
e Comunidad Infantil 2 (Infant Community 2): estudiantes de 2 afios y medio a 3
afios y medio de edad aproximadamente.
e Casa de Nifios (Children’s House): estudiantes de 4 afios cumplidos.

e K5: Estudiantes de 5 afios cumplidos

Algunos aspectos claves a tener en cuenta para cultivar una buena cultura de clase en la

Seccidn de Preescolar son:

Guiar al nifio para que se relacione adecuadamente con Jesus, la Virgen Maria y San José,
con su entorno, el espacio, el tiempo, los materiales, el ambiente preparado y con la
creacién de Dios. Cada ambiente preparado, invita al niflo a asombrarse, a aprender y a
expresarse de manera concreta y artistica, con gracia y cortesia una vez haya empezado a
interactuar con los materiales pertenecientes a cada ambiente preparado. Esta cultura de
aula Montessori pretende desarrollar en el nifio su capacidad creadora y su imaginacion

enfocandose en temas determinados por el curriculum del Colegio San José.
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Cada aula de Preescolar contara con una Guia y una Asistente Montessori, y en algunos
casos con una Auxiliar de Aula. Las Guias y las asistentes Montessori mediante la
observacién, cultivaran el deseo de aprender, despertando la curiosidad de los nifios al
brindarles el espacio de entrar en contacto con la realidad y con los materiales del
ambiente. Cada una de las presentaciones que hacen parte de la planeacion diaria de clase
se ensefian en un orden especifico, desde lo concreto a lo abstracto para llevar a los nifios

a una comprension mas profunda del mundo.

7.1.6. Uso del Cuaderno

La seccién de Preescolar emplea para cada grado, un cuaderno en blanco para archivar y
tener un registro de los trabajos realizados en aula. Asimismo se empleardn resmas de
papel, con dimensiones especificas, adecuadas para la edad de los nifios, las cuales seran
presentadas a los padres de manera organizada y coherente a través de estos cuadernos
en blanco. Para Comunidad Infantil y esencialmente para Casa de nifios, los nifios tendran

un cuaderno para Matematicas, Ciencias Naturales, Historia y Lenguaje.

7.1.7. Horarios de la Seccion:

HORAS CLASES
7:15am a 8:05 am Misa
Los viernes
8:05 am a 8:50 am TUTORIA
7:10 am a 8:05 am Primera hora
8:05am a 8:50 am Segunda hora
8:50ama 9:35am Snack TRABAJO MONTESSORI
9:35am a 10:20 am Tercera hora
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10:20 am a 11:05 am Cuarta hora

11:05ama 11:50 am Quinta hora CLASES DE DESARROLLO
ARTISTICO Y MOTOR

11:50 am a 1:00 pm Almuerzo

1:.05 pma 1:45 pm Sexta hora CLASES DE DESARROLLO
ARTISTICO Y MOTOR

1:45 pm a 2:35 pm Séptima hora CIERRE - CIRCULO

7.1.8. Uniformes

Los estudiantes de grado Nido y Comunidad Infantil 1, menores de 3 afios de edad, portan
el delantal asignado para estas edades, encima de la ropa con que llegan al colegio. Se
recomienda que esta ropa sea cdmoda, adecuada para permitir el movimiento espontaneo

de los nifos y de colores institucionales rojo, blanco o azul.

Los estudiantes de Grado Comunidad Infantil 2 hasta K5, portaran el uniforme de diario
(sudadera) todos los dias. Para los dias de Misa, izadas de bandera o celebraciones
institucionales, los nifios deberan portar su sudadera pulcramente con tenis blancos y saco

de la sudadera azul.

El uniforme de diario (sudadera) se compone de la sudadera San José, camiseta blanca,
medias blancas, tenis en colores institucionales (azul oscuro, rojo o blanco), leggins azules
oscuros (nifias) y gorra institucional, la cual no debe usarse dentro del salén de clase o en

la Misa.

Algunos aspectos a tener en cuenta en el uso del uniforme son:
e Todas las prendas de vestir que hagan parte del uniforme del Colegio deben estar

marcadas con el nombre y el curso del estudiante.
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® Los estudiantes necesitan usar para dias de lluvia, impermeables y botas con los
colores institucionales (rojo, blanco o azul oscuro)

e No se permite el uso de la camiseta de la House en los dias que no haya actividades
de este tipo, o el uso de buzos o chaquetas que no correspondan al uniforme.

e Los docentes verificardn la presentacién, limpieza y buen uso de estos uniformes.

Para las Guias y las Asistentes Montessori, lunes y viernes portaran el uniforme de diario
con la camisa azul y zapatos negros o azules oscuros; martes, miércoles y jueves, portaran
la sudadera con tenis de los colores institucionales del Colegio. Las auxiliares de aula
vendran con el uniforme correspondiente a la institucién a la que pertenecen (Sena o

Universidad de la Sabana).

Para mas detalles sobre el uniforme, consultar el Manual de Convivencia.

7.1.9. Manejo de los materiales del Colegio

Al comienzo del afio escolar, cada Tutor recibird los materiales del curso que le fue
asignado. Se le debe proveer a cada estudiante con lo bdsico (cuadernos, carpetas, libros,
cartuchera, lapiz negro y rojo, borrador, tajalapiz, colores, regla) y conservar el resto de los
materiales en el store del salon. El Tutor y los docentes serdn los encargados, en comun
acuerdo, de administrar estos materiales en el transcurso del afio segun el uso y las
necesidades de cada clase. En caso de asignar un proyecto para la casa, se debera facilitar

el material necesario para que el estudiante lo pueda realizar.

7.1.10. Manejo de los espacios del Colegio (Baiios, zonas comunes, salones)

Nuestros estudiantes se desplazan a los diferentes espacios del Colegio acompafiados
siempre de una Guia y de una Asistente Montessori; algunas veces las acompafian una
auxiliar de aula. Tanto la Guia como la Asistente deben supervisar el comportamiento de
los estudiantes y estos a su vez les deben reportar si necesita dirigirse a otro lugar (bafio,
enfermeria, biblioteca, recepcién, etc.) o si se observa que el estudiante debe ser

acompanado a otro lugar. Durante el almuerzo, la Guia, la Asistente y la auxiliar deben
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acompafar a sus estudiantes e inculcar y supervisar buenos habitos, asi como, revisar que

sus estudiantes consuman los alimentos antes de salir.

Los estudiantes deben permanecer en las zonas asignadas, es decir, no pueden
permanecer en sus tiempos de descanso en las zonas de Elementary, Middle y High School
durante la jornada escolar. Las Guias y Asistentes de cada grado, son las encargadas de
supervisar el snack, el almuerzo, los descansos, la llegada y |a salida de sus estudiantes y
se deben asegurar que los nifios dejen las zonas aseadas y en orden, segln sea el caso. Asi
mismo, ellas también deberan verificar que no queden objetos olvidados en la zona; estos
ultimos se deberan dejar en el aula y a la Guia o a la Asistente correspondiente, una vez se

verifique el nombre y el curso que aparece en la prenda de vestir encontrada.

7.2. Elementary

7.2.1 Principios y estrategias didacticas

Los principios y estrategias didacticas a utilizar en la seccidon, se pueden consultar en el
numeral 6.2 Principios Didacticos de este documento, numeral 5.1 PRINCIPIOS
PEDAGOGICOS del Proyecto Educativo Institucional (PEI).

7.2.2 Cultura de la Clase
Con el fin de garantizar que el desarrollo de la clase sea satisfactorio, se deberan
contemplar los siguientes aspectos:
- En los salones asignados a la seccion de Elementary no se permite el uso de
pantallas de ningun tipo (Televisores y/o Ipad). Asi mismo, los estudiantes no
deben llevar ningun tipo de dispositivo electrénico al colegio, en concordancia a la

politica de los mismos consignada en el manual de convivencia.
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- Durante el proceso de formacion de habitos y rutinas del estudiante, ante las faltas
en las que se incurra se tratara desde el didlogo y reflexién como primera instancia,
acompanado de la comunicacidon a padres de familia para el seguimiento
permanente del proceso desde casa. Cuando el recurso del didlogo y reflexion se
haya agotado, se procedera a considerar las faltas que se especifican en el Manual

de Convivencia, previo andlisis con Direccion de Seccién.

7.2.3 Uso de la agenda

El estudiante consignara sus tareas y trabajos en la fecha en la que debera presentarlas. El
docente también puede hacer uso de la agenda para escribirles a los padres sobre algin
incidente que se presente durante la jornada o para mantener comunicacidon constante
sobre las rutinas o habitos que deban reforzarse con el estudiante. De igual manera, se
puede hacer uso de esta para que el estudiante registre los nombres de los libros leidos

como tarea. Esta agenda viajara todos los dias en la maleta del estudiante.

7.2.4 Uso del Cuaderno

El uso del cuaderno es fundamental para desarrollar habilidades de organizacion,
presentacién y practica de caligrafia. La primera hoja se destinara para una portada donde
se indique el nombre de nuestro Colegio, el nombre del estudiante y la asignatura. Cada
pagina que se vaya a usar para un tema nuevo debera incluir fecha completa en letras y
titulo en color rojo. Ademas, se debe garantizar el uso de cada pagina del cuaderno. En
nuestra seccién utilizaremos lapiz negro y rojo para consignar la informacién. De la misma
manera, para facil consulta por parte del estudiante y del docente, se colorearan uno o dos
centimetros del lomo del cuaderno de cada asignatura de la siguiente manera:

- Inglés: Naranja.

- Ciencias: Verde.

- Matematicas: Amarillo.

- Lenguaje: Rojo.

- Historia: Azul.
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Los cuadernos se enviaran a casa en el caso de que haya alguna tarea asignada, de lo

contrario, permaneceran en el saldn de clase. El docente debera revisar los cuadernos de

su asignatura con regularidad y brindar retroalimentacidn significativa sobre la calidad del

trabajo del estudiante y la ortografia.

7.2.5 Horarios de la Seccion

Nuestro horario funciona de la siguiente manera:

HORAS

CLASES

7:00ama 7:10 am

TUTORIA

7:10 am a 8:05 am

Primera hora

8:05am a 8:50 am

Segunda hora

8:50am a 9:35am

Snack

9:35am a 10:20 am

Tercera hora

10:20am a 11:05 am

Cuarta hora

11:05ama 11:50 am Quinta hora
11:50 am a 1:00 pm Almuerzo
1:05 pm a 1:45 pm Sexta hora

1:45 pm a 2:35 pm

Séptima hora

7.2.6 Tutoria

Los estudiantes llegan al colegio desde las 6:45 a.m., iniciando la jornada académica a las
7:00 am. Durante el espacio de tutoria se verifica y registra la asistencia en la plataforma

Control Academic. Ademads, ensefiamos y fomentamos a diario procedimientos como por
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ejemplo, dénde ubicar la agenda, la maleta, la lonchera, los materiales de las clases del
dia, la botella de agua, entre otros. Del mismo modo, oramos y aprovechamos para
ensefar oraciones nuevas en Espafiol, Inglés o Latin y presentamos las novedades o
eventos de la jornada. También, se puede usar este espacio para revisar el boletin semanal
o mostrar el menu del dia. En esta franja estan presentes los tutores, cotutores y auxiliares

de aula.

7.2.7 Uniformes

Los estudiantes de grado 12 portan el uniforme de diario (sudadera) todos los dias.
Nuestros estudiantes de grado 22 a 42 cuentan con dos uniformes que son el de gala y el
de diario (sudadera). El uniforme de gala se usa los dias de izada de banderay los dias de

misa.

El uniforme de diario (sudadera) se compone de la sudadera San José, camiseta blanca,
medias blancas, tenis en colores institucionales (azul oscuro, rojo o blanco) y gorra
institucional, la cual no debe usarse dentro del salén de clase o en la Misa. Por otra parte,
la pantaloneta azul de raya roja (hombres) y los leggins azules institucionales (mujeres)

deben ser usados para las actividades deportivas tales como Sports, AFl y Houses.

El uniforme de gala consta de camisa blanca y saco azul oscuro. Para nifias: falda azul
oscura, medias pantaldén azul, zapatos azules. Para nifios: pantalén azul oscuro, medias

azules tres cuartos (no tobilleras) y zapatos negros.

Algunos aspectos a tener en cuenta en el uso del uniforme son:
e Los estudiantes pueden usar la chaqueta impermeable azul oscura del Colegio con
ambos uniformes.
e No se permite el uso de la camiseta de la House en los dias que no haya actividades
de este tipo, o el uso de buzos o chaquetas que no correspondan al uniforme.
e Los docentes verificardn la presentacién, limpieza y buen uso de estos uniformes.

Para mas detalles sobre el uniforme, consultar el Manual de Convivencia.
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7.2.8 Manejo de los materiales del Colegio

Nuestros estudiantes se desplazan a los diferentes espacios del Colegio ya sea para las
clases, parque o comedor acompafiados de un docente o auxiliar de aula. El adulto debe
supervisar el comportamiento del estudiante. Los estudiantes deben siempre reportar si
necesitan dirigirse a otro lugar (bafio, enfermeria, biblioteca, recepcién, etc.). Durante el
almuerzo, el Tutor, Cotutor y la auxiliar deben acompafiar a sus estudiantes e inculcar y
supervisar buenos habitos, asi como, revisar que sus estudiantes consuman los alimentos

antes de salir.

Los estudiantes deben permanecer en las zonas asignadas, es decir, no pueden
permanecer en sus tiempos de descanso en las zonas de Preschool, Middle y High School
durante la jornada escolar. Los docentes y auxiliares encargados de acompafiar el snack, el
almuerzo y los descansos, deben asegurar que los estudiantes dejen las zonas aseadas y en
orden, seguln sea el caso. Estos docentes y auxiliares también deberan verificar que no
gueden objetos olvidados en la zona. Los objetos perdidos estaran por 24 horas en la

oficina de Direccion de Seccién y luego seran entregados en el Store.

7.2.9 Manejo de los espacios del Colegio

Nuestros estudiantes se desplazan a los diferentes espacios del Colegio ya sea para las
clases, parque o comedor acompafiados de un docente o auxiliar de aula. El adulto debe
supervisar el comportamiento del estudiante. Los estudiantes deben siempre reportar si
necesitan dirigirse a otro lugar (bafio, enfermeria, biblioteca, recepcidn, etc.). Durante el
almuerzo, el Tutor, Cotutor y la auxiliar deben acompafiar a sus estudiantes e inculcar y
supervisar buenos habitos, asi como, revisar que sus estudiantes consuman los alimentos

antes de salir.

Los estudiantes deben permanecer en las zonas asignadas, es decir, no pueden
permanecer en sus tiempos de descanso en las zonas de Preschool, Middle y High School
durante la jornada escolar. Los docentes y auxiliares encargados de supervisar el snack, el
almuerzo y los descansos se deben asegurar de que los estudiantes dejen las zonas

aseadas y en orden, segun sea el caso. Estos docentes y auxiliares también deberan
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verificar que no queden objetos olvidados en la zona. Los objetos perdidos estaran por 24
horas en la oficina de Direccién de Seccidn y luego serdn entregados en el Store.

7.3. Middle School

La etapa de Middle School, que abarca edades entre los 10 y 13 afios, es un momento
crucial en el desarrollo integral de los estudiantes. En esta fase, se consolidan los habitos
de estudio, se forjan amistades duraderas y se sientan las bases de la identidad personal.
Es por ello que el PEI del Colegio para la seccién de Middle School, pone especial énfasis
en el cultivo de la virtud de la justicia, entendida como “la constante y perpetua voluntad
de dar a cada uno lo que le es debido" (CIC 1807).

7.3.1 Tutoria

La tutoria debe iniciar a las 7:00 am con la oracidn del Pater Noster y Ave Maria en Latin, y
las peticiones de los estudiantes en la oracién del dia. Un estudiante por curso estara a
cargo de liderar la oracién y sera criterio del Tutor la forma en que se distribuya esta
organizacion. Se llamard a lista y se revisaran los pendientes del dia como actividades a
realizar y el horario. El Tutor serd el encargado de recoger las recomendaciones,
sugerencias e inconformidades que se puedan plantear para mejorar las relaciones de los
estudiantes, ya sea entre ellos o con los docentes. Siempre se debera respetar el conducto

regular especificado en el Articulo 26 del Manual de Convivencia.

7.3.2 Principios y Estrategias Didacticas

Los principios y estrategias didacticas a utilizar en la seccién, se pueden consultar en el
numeral 6.2 Principios Didacticos de este documento, numeral 5.1 PRINCIPIOS
PEDAGOGICOS del Proyecto Educativo Institucional (PEI).

7.3.3 Uso del Planeador Mensual

Cada curso contard con un Planeador mensual que estara pegado en el corcho del salén.
Alli se deberdn consignar las tareas y actividades de la semana y se escribiran en la casilla
correspondiente a la fecha de entrega de la misma. El Tutor asignard a su criterio el

estudiante que mensualmente se encargard de escribir estas actividades en el Planeador.
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De la misma manera, el Tutor acompafiara a los estudiantes en el uso adecuado y registro

de las tareas y actividades en el planeador personal.

7.3.4 Cultura de la Clase
La Cultura de la Clase se refiere al ambiente y las normas establecidas dentro del salén de

clase, que promueven un entorno de aprendizaje riguroso y efectivo. Estos son algunos

aspectos clave a tener en cuenta para cultivar una buena cultura de clase en Middle

School:

1.

Procesos de atencion: Es importante prestar atencion durante las clases. Se debe
fomentar el contacto visual, escucha activa y participacién en discusiones para
mantener a los estudiantes involucrados en el proceso de aprendizaje. Se deben
evitar distracciones y no normalizar chistes, bromas o comentarios fuera de contexto.
Orden y limpieza: Se deben establecer expectativas claras sobre la organizacion vy
limpieza del salén, fomentando que los estudiantes mantengan sus areas de trabajo
limpias y ordenadas para promover un ambiente propicio para el aprendizaje. De
ninguna manera, se podra iniciar una clase con el salén sucio.

Disposicion del espacio: Se debe organizar el saléon de clase de manera que facilite la
interaccion y la participacion activa asegurandose de que los estudiantes tengan
suficiente espacio para moverse y colaborar entre si o para que permanezcan
sentados con buena visién al tablero.

Respeto a los materiales: Los estudiantes deben cuidar los materiales del aula y
utilizarlos de manera adecuada. Esto incluye libros de texto, cuadernos, lapices,
pupitres y cualquier otro recurso didactico. No se debe rayar el pupitre ni la silla.
Silencio y escucha: Fomentar momentos de silencio durante las clases para que los
estudiantes puedan concentrarse en las instrucciones y explicaciones. Los estudiantes
deben respetar el turno de palabra, alzando la mano cuando quieran participar en
aras de escuchar a sus compafieros y al profesor.

Normas de comportamiento: Los estudiantes deben conocer claramente las reglas
sobre el comportamiento en el aula y las consecuencias de no seguirlas. Se
recomienda dedicar la primera clase de cada periodo escolar para revisarlas

nuevamente.
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7. Respeto y empatia: La cultura de Middle School se basa en el respeto y empatia entre
los estudiantes. Los estudiantes tienen el deber moral de tratarse con amabilidad, se
deben escuchar mutuamente y apoyarse en el proceso de aprendizaje.

8. Esfuerzo Académico: Es importante reconocer el esfuerzo y los logros de los
estudiantes. Esto puede incluir el elogio por un trabajo bien hecho, la mejora en el
rendimiento académico o el comportamiento adecuado.

9. Fomento de la participacion: El aula de clase debe ser un ambiente seguro y acogedor
gue anime a los estudiantes a participar activamente en las discusiones y actividades
del aula, haciendo uso de la ldgica para sus intervenciones. Se debe tener especial
cuidado en el manejo de intervenciones no adecuadas, ya sea por falta de
conocimiento o por intento de disrupcion.

10. Flexibilidad y adaptacion: Se deben tener en cuenta las necesidades individuales de
los estudiantes y mostrar flexibilidad para adaptar el enfoque de ensefianza segun los
estilos de aprendizaje y ritmos de cada estudiante. Todos los estudiantes pueden
aprender segun sus capacidades y posibilidades.

11. Coherencia: Mantener la consistencia en la aplicacion de las normas y expectativas en
el aula por parte de todos y cada uno de los docentes. Esto ayudard a los estudiantes a
sentir que hay alineacion en toda la seccién.

12. Vocabulario adecuado: Se debe evitar el uso de expresiones o palabras que hagan

sentir a los estudiantes ridiculizados o agredidos. Evitar el uso del sarcasmo.

7.3.5 Uso del Cuaderno

El cuaderno es el instrumento para consignar los apuntes de la clase, tareas, ejercicios y
demas actividades realizadas dentro y fuera de la clase. Se mantendra limpio y ordenado
durante todo el ano. En caso de necesitar uno nuevo por deterioro o pérdida, se debe
solicitar su reposicion. Si la reposicién es por uso y culminacion del espacio, el Tutor
tramitard para cada estudiante la reposicidon del mismo previa autorizacién del Director de

Seccion.

El cuaderno es un insumo importante para la preparacién de las evaluaciones y debe

tenerse para todas las clases de cada asignatura. En caso de no traerlo, el estudiante debe



MAN-DPC-11

Rev. 2 Pag. 46 de 84

Fecha de emision:
18-07-2024

por sus propios medios, adelantarse y ponerse al dia con apuntes. Se debe utilizar esfero,

lapiz o colores, segun instruccion del docente, como también se podran pegar fotocopias o

insumos que el docente traiga a clase y entregue a cada estudiante.

Finalmente, el buen uso del cuaderno fomenta habitos de estudio y organizacién. Las

recomendaciones de su uso son:

1.

Marcacién: el cuaderno debe tener informacién del nombre del estudiante, el grado,
el afio escolar y el nombre de la materia correspondiente. Esto facilitara la
identificacion y organizacién de los cuadernos.

Uso exclusivo por materia: Se debe utilizar un cuaderno separado para cada materia.
De esta manera, se podran mantener los apuntes y tareas bien organizados para evitar
confusiones.

Fecha y titulo: Antes de comenzar una nueva sesion de clase o tarea, los estudiantes
deben escribir la fecha y el titulo de la leccidén en la parte superior de la pagina. Esto
facilitara la revisidn y el estudio posterior.

Orden vy limpieza: Es importante mantener el cuaderno limpio y bien ordenado. Los
estudiantes deben procurar escribir con letra legible y evitar tachones y borrones
excesivos para mejorar la presentacion de sus apuntes.

Subrayado y destacado: Los docentes deberan ensefiar a los estudiantes a utilizar el
subrayado y el destacado para resaltar informaciéon importante o conceptos clave,
seguln sean las indicaciones para cada materia. Esto ayudara a identificar facilmente
los puntos clave durante el estudio.

Apuntes completos y claros: Es de suma importancia tomar apuntes completos y
claros durante las clases. Se debe ensefiar a los estudiantes a escuchar atentamente al
profesor y a anotar los detalles importantes.

Organizacién de tareas: Si se asignan tareas en el cuaderno, los estudiantes deberan
poner un titulo de “tarea” con su fecha correspondiente. Esto facilitarda que puedan
encontrarlas y entregarlas a tiempo.

Revision y repaso: Los estudiantes deberdn revisar sus apuntes regularmente y
repasar lo aprendido. Esto les ayudara a consolidar los conocimientos y a prepararse

para examenes y evaluaciones.
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9. Uso de colores: Es una buena practica el uso de colores para organizar y resaltar

informacidn. Por ejemplo, pueden utilizar un color para los titulos, otro para los

subtitulos y otro para las definiciones o ejemplos, en caso de que esta estrategia les

sirva para organizarse.

10. Cuidado del cuaderno: Los estudiantes deben cuidar sus cuadernos y evitar

desperdiciar hojas en blanco. Si cometieron un error, pueden utilizar un corrector o

borrador en lugar de arrancar la hoja.

Uso del Cuaderno

7.3.6 Horarios de la Seccion

HORAS

CLASES

7:00ama 7:10 am

TUTORIA

7:10 am a 8:05 am

Primera hora

8:05am a 8:50 am

Segunda hora

8:50am a 9:35am

Tercera hora

9:35am a 10:05 am

Snack

10:05 am a 10:50 am

Cuarta hora

10:50 am a 11:35am | Quinta hora
11:35ama 12:20 pm | Sexta hora
12:20 pm a 1:05 pm Lunch

1:05 pma 1:50 pm

Séptima hora

1:50 pma 2:35 pm

Octava hora
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7.3.7 Uniformes

Los estudiantes de Middle School cuentan con dos uniformes que son el de gala (dia lunes)

y el de diario o sudadera (martes a viernes). Los estudiantes deben acogerse a lo

especificado en el Articulo 16. UNIFORMES del Manual de Convivencia.

Algunos aspectos a tener en cuenta en el uso del uniforme son:

Los estudiantes pueden usar la chaqueta impermeable azul oscura del Colegio con
ambos uniformes.

No se permite el uso de la camiseta de la House en los dias que no haya actividades
de este tipo.

No se permite el uso de chaquetas o buzos que no sean parte del uniforme.

Los docentes verificardn la presentacion, limpieza y buen uso de estos uniformes.
La gorra debe ser la institucional (roja o azul con el logo del Colegio).

En caso de no poder usar alguna prenda del uniforme, los padres de familia
deberan informarlo por medio de correo electrénico al tutor a primera hora.

Los estudiantes pueden cambiarse los zapatos para practicar deportes (guayos,
torretines, tenis de baloncesto) en los snack o lunch. Posteriormente, deben
ingresar al salén de clases con los zapatos del uniforme correspondiente.

El uniforme de gala debe usarse con la camisa por dentro del pantalén de los
hombres y la falda de las mujeres.

No se acepta el uso de busos tipo “hoodie”o ninguna otra prenda que no

corresponda, debajo de la chaqueta del uniforme.

7.3.8 Vida Practica y Manejo de los espacios del Colegio (Bafios, zonas comunes, salones)

Teniendo en cuenta que el Colegio es un espacio compartido, se debe hacer un buen uso

de todas las zonas. El baino debe permanecer limpio y no se puede botar en las canecas,

basura diferente a la relacionada a este espacio. En caso de necesitar cambiarse para las

AFl o Escuelas, debe realizarse de manera rapida y eficiente en los bafios de hombres y

mujeres respectivamente, evitando realizar juegos o pérdidas innecesarias de tiempo.
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En los espacios del Colegio los estudiantes deben estar en las zonas correspondientes de la
seccién, es decir, no pueden permanecer en sus tiempos de descanso en las zonas de

Preschool, Elementary y High School durante la jornada escolar.

Las zonas verdes deben permanecer limpias, de ninguna manera se podran consumir
alimentos mientras se juega. La basura debe depositarse en la caneca antes de iniciar
actividades deportivas. Se debe tener sentido de responsabilidad y pertenencia hacia los
implementos que se traigan de la casa tales como prendas del uniforme, tarros, botilitos,
balones, zapatos, maletas, entre otros. Por tal razén, estos deberdn estar debidamente
marcados con nombre y apellido. Inmediatamente después de terminar la actividad
deportiva, se debe revisar el espacio de juego para evitar dejar pertenencias de los
estudiantes; en dado caso que alguna pertenencia quede abandonada en cualquier zona
del Colegio, se revisard el nombre y se enviard al Store y el estudiante tiene la obligacién
de buscarlos alli. El Colegio no se hace responsable por implementos que hayan sido

abandonados.

En el comedor, los estudiantes deberan propender por mantener el espacio limpio y
organizado. Antes de retirarse de la mesa, se debe revisar que no hayan quedado platos,
vasos, cubiertos o servilletas, ni materiales de los estudiantes. De la misma manera, es
importante que los estudiantes no retiren el menaje de la zona de alimentacién internay

externa asignada para tal fin.

Finalmente, es obligatorio el diligenciamiento de las Encuestas de Satisfacciéon de
Estudiantes una vez acabado cada trimestre. Cualquier tipo de inconformidad, queja,
sugerencia, idea o felicitacion deberd quedar consignada alli, si el momento de la misma
se ajusta a la fecha de la encuesta. De lo contrario, se deberd dialogar con el Tutor o

Director de Seccion.

7.4. High School
Los estudiantes de High School se encuentran entre los 13 y 18 afios y estan finalizando la

etapa escolar, situacién que implica una proyeccién hacia el proyecto vocacional, una vez



MAN-DPC-11

Rev. 2 Pag. 50 de 84

Fecha de emision:
18-07-2024

finalizada la etapa escolar; por tal razéon, en esta seccion se terminan de consolidar los
habitos fundamentales que parten del trabajo auténomo. Es asi como el énfasis de High
School se enmarca en hacerse responsable de cada una de las decisiones y consciente de
lo que significa asumir su propia vida. Para finalizar la consolidacién de esta etapa escolar

es importante tener en cuenta:

7.4.1 Tutoria

La tutoria debe iniciar a las 7:00 am en compafiia del Tutor y Cotutor quienes realizan el
primer encuentro de la jornada. Este espacio es de vital importancia porque permite que
los profesores tengan una relacién directa con cada uno de los estudiantes del grupo. Asi
mismo, se llamara a lista y se revisaran los pendientes del dia como actividades a realizar y
el horario. El Tutor es la primera instancia de seguimiento y acompafamiento y por lo
tanto, cualquier comunicacion debe ser gestionada directamente con el docente asignado

a cada tutoria.

7.4.2 Principios y Estrategias Didacticas

Los principios y estrategias diddcticas a utilizar en la seccién, se pueden consultar en el
numeral 6.2 Principios Didacticos de este documento, numeral 5.1 PRINCIPIOS
PEDAGOGICOS del Proyecto Educativo Institucional (PEI).

7.4.3 Uso del Planeador Mensual

Cada curso contard con un Planeador mensual que estard pegado en el corcho del salén.
Alli se deberan consignar las tareas y actividades de la semana vy se escribiran en la casilla
correspondiente a la fecha de entrega de la misma. El Tutor asignard a su criterio el
estudiante que mensualmente se encargara de escribir estas actividades en el Planeador.
De la misma manera, el Tutor acompafiara a los estudiantes en el uso adecuado y registro

de las tareas y actividades en el planeador personal.

7.4.4 Cultura de la Clase
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La Cultura de la Clase se refiere al ambiente y las normas establecidas dentro del salén de

clase, que promueven un entorno de aprendizaje riguroso y efectivo. Estos son algunos

aspectos clave a tener en cuenta para cultivar una buena cultura de clase en High School:

1.

Procesos de atencidon: Durante la sesion de clase, todos los estudiantes deben
tener una disposicion de atencidon y escucha que les permita participar
activamente en cada uno de los momentos. El silencio como esa disposicidén para
escuchar atentamente sera el elemento mas importante para desarrollar en las
clases.

Orden y limpieza: Los salones deben estar limpios y ordenados. Tanto estudiantes
como profesores deben garantizar que, una vez finalizada la sesién de clase, el
saldn quede sin basura en el piso, el tablero borrado y los puestos organizados,
fomentando que los estudiantes mantengan su lugar de trabajo limpio y
organizado. De ninguna manera se podra iniciar una clase con el salén sucio.
Disposicidn del espacio: Se debe organizar el salén de clase de manera que facilite
la interaccion y la participacidn activa asegurdndose de que los estudiantes tengan
suficiente espacio para moverse y colaborar entre si 0 para que permanezcan
sentados con buena visién al tablero.
Cuidado con los materiales: Los estudiantes deben cuidar los materiales del aula'y
utilizarlos de manera adecuada. Esto incluye libros de texto, cuadernos, lapices,
pupitres y cualquier otro recurso didactico. Cada estudiante tendrd asignado un
pupitre y una silla, de los cuales sera responsable una vez finalizado el afio escolar.
Normas de comportamiento: Los estudiantes deben conocer claramente las reglas
sobre el comportamiento en el aula y las consecuencias de no seguirlas; los
profesores deben reforzar estas reglas en todo momento, aspectos como la
postura, el vocabulario, pedir la palabra, chistes, comentarios fuera del tema de
clase, etc., que puedan afectar el ambiente de aprendizaje disenado.

Inclusién: Se deben tener en cuenta las necesidades individuales de aprendizaje de
los estudiantes de tal manera que las sesiones de clase evidencien la realizacién de
los ajustes necesarios para aquellos que tienen diferentes maneras de aprender.
Vocabulario adecuado: Se debe evitar el uso de expresiones o palabras que hagan

sentir a los estudiantes ridiculizados o agredidos. Evitar el uso del sarcasmo.
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7.4.5 Uso del Cuaderno

El cuaderno es el instrumento para consignar los apuntes de la clase, tareas, ejercicios y
demads actividades realizadas dentro y fuera de la clase. Se mantendra limpio y ordenado
durante todo el afio. La reposicidn es por uso y culminacién del espacio, el Director de

Seccion tramitara para cada estudiante la reposicion del mismo.

El cuaderno es un insumo importante para la preparacién de las evaluaciones y debe
tenerse para todas las clases de cada asignatura. En caso de no traerlo, el estudiante debe
por sus propios medios, adelantarse y ponerse al dia con apuntes y no se recibiran trabajos
gue no se realicen en el mismo. Se debe utilizar esfero, lapiz o colores, segln instrucciéon

del docente y del area.

Finalmente, el buen uso del cuaderno fomenta habitos de estudio y organizacién. Las
recomendaciones de su uso son:

1. Marcacion: el cuaderno debe tener informacién del nombre del estudiante, el
grado, el afio escolar y el nombre de la materia correspondiente. Esto facilitara la
identificacion y organizacion de los cuadernos.

2. Uso exclusivo por materia: Se debe utilizar un cuaderno separado para cada
materia. De esta manera, se podran mantener los apuntes y tareas bien
organizados para evitar confusiones.

3. Fecha y titulo: Antes de comenzar una nueva sesion de clase o tarea, los estudiantes
deben escribir la fecha y el titulo de la leccién en la parte superior de la pagina.
Esto facilitara la revisién y el estudio posterior.

4. Orden y limpieza: Es importante mantener el cuaderno limpio y bien ordenado. Los
estudiantes deben procurar escribir con letra legible y evitar tachones y borrones
excesivos para mejorar la presentacion de sus apuntes.

5. Subrayado y destacado: Los docentes deberan ensefar a los estudiantes a utilizar el
subrayado y el destacado para resaltar informacién importante o conceptos clave,
segun sean las indicaciones para cada materia. Esto ayudara a identificar

facilmente los puntos clave durante el estudio.
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6. Apuntes completos y claros: Es de suma importancia tomar apuntes completos y
claros durante las clases. Se debe ensefiar a los estudiantes a escuchar
atentamente al profesor y a anotar los detalles importantes.

7. Organizacion de tareas: Si se asignan tareas en el cuaderno, los estudiantes deberan
poner un titulo de “tarea” con su fecha correspondiente. Esto facilitard que
puedan encontrarlas y entregarlas a tiempo.

8. Revisidn y repaso: Los estudiantes deberan revisar sus apuntes regularmente y
repasar lo aprendido. Esto les ayudara a consolidar los conocimientos y a
prepararse para examenes y evaluaciones.

9. Uso de colores: Es una buena practica el uso de colores para organizar y resaltar
informacidn. Por ejemplo, pueden utilizar un color para los titulos, otro para los
subtitulos y otro para las definiciones o ejemplos, en caso de que esta estrategia
les sirva para organizarse.

10. Cuidado del cuaderno: los estudiantes deben cuidar sus cuadernos y no
desperdiciar hojas en blanco. Si cometieron un error, pueden utilizar un corrector

o borrador en lugar de arrancar la hoja.

Uso del Cuaderno

7.4.6 Horarios de la seccion

HORAS

CLASES

7:00ama 7:10 am

TUTORIA

7:10 am a 8:05 am

Primera hora

8:05am a 8:50 am

Segunda hora

8:50 am a 9:35am

Tercera hora

9:35am a 10:20 am

Cuarta hora
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10:20 am a 10:50 am | Snack
10:50 am a 11:35am | Quinta hora
11:35am a 12:20 pm | Sexta hora
12:20 pm a 1:05 pm Lunch

1:05 pm a 1:50 pm

Séptima hora

1:50 pm a 2:35 pm

Octava hora

7.4.7 Manejo de los espacios del Colegio (Bainos, zonas comunes, salones)

Las zonas comunes del Colegio estan destinadas para ser espacios de descanso en los
tiempos que correspondan, asi mismo, responde a las necesidades de las clases que

impliquen algun tipo de actividad fuera de los salones de clase. Para un uso adecuado

tener en cuenta:

1. En los espacios del Colegio los estudiantes deben estar en las zonas
correspondientes de la seccién, es decir, no pueden permanecer en sus tiempos de
descanso en los espacios de Middle, Elementary y Preschool durante la jornada
escolar.

2. Las clases de Musica y de Arte se realizan en los salones destinados, en espacios
diferentes al de la seccién. En estos casos los docentes deben garantizar que los
estudiantes regresen a los espacios que les corresponden.

3. Cada uno de los espacios comunes debe permanecer aseado en diferentes
momentos de la jornada escolar. Los estudiantes son los primeros responsables de
dejar los espacios limpios cuando se trasladan a otro espacio del colegio. Los docentes
gue realizan los acompanamientos en estos espacios serdn encargados de recordarle a
los estudiantes sobre el aseo de la zona.

4. En el comedor, los estudiantes deberan esforzarse por mantener el lugar limpio y
ordenado. Antes de dejar la mesa, se debe verificar que no hayan quedado platos,

vasos, utensilios o servilletas, ni objetos personales de los estudiantes. De igual
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manera, es fundamental que los estudiantes no retiren el menaje de la zona de
alimentacidén interna y externa designada para tal propdsito.

5. El almuerzo se realiza en las mesas establecidas para tal fin. No se permite que los
estudiantes almuercen en el piso a menos que sea un almuerzo tipo picnic programado

por el Colegio.

7.4.8 Manejo de los Implementos perdidos
Para evitar la pérdida de los implementos, es fundamental marcar la totalidad de cada una
de las pertenencias del estudiante, tales como las prendas del uniforme y los utiles

escolares, especialmente los cuadernos.

Se recomienda que los estudiantes no traigan sumas altas de dinero, objetos de valor, ni
dispositivos electrénicos. De acuerdo con el Manual de Convivencia, el Colegio no se hace

responsable de la pérdida de estos implementos.

Los objetos perdidos son recogidos finalizada la jornada escolar, por lo tanto, podrdn
solicitarlos en la Direccion de Seccidn el dia posterior de la pérdida del implemento que se
haya encontrado en la zona de High School. Los implementos encontrados en otros
espacios se llevan directamente al Store del Colegio; los objetos que no sean reclamados
en la Direccion de Seccidn se enviaran al Store el dia posterior al ser entregados en este

espacio.

7.4.9 Uniformes
De acuerdo con el Manual de Convivencia, el uniforme se utiliza siguiendo los principios e
identidad institucional. Por tal razén tener presente:

1. El uniforme de diario es el descrito en el Manual de Convivencia (Capitulo 3,
Articulo 16) y corresponde al pantaldon de sudadera azul con lineas rojas, camiseta
blanca con el logo del Colegio, saco azul o rojo con el logo del Colegio, medias
blancas y tenis azul oscuro, rojo o blancos.

2. Llos estudiantes pueden hacer uso de la gorra institucional del Colegio para los

espacios al aire libre Unicamente.
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3. Prendas como: uniformes de selecciones deportivas, camisetas de houses,
camisetas de colores por debajo de la institucional, sacos con capotas de cualquier
tipo o color, gorras diferentes a la institucional o cualquier otro tipo de accesorio
gue no se contemple como parte del uniforme no podra ser utilizado en el
Colegio.

4. Para protegerse del frio, los estudiantes pueden adquirir la chaqueta azul oscura
impermeable con el logo del Colegio Unicamente.

5. Los estudiantes deben venir al Colegio con el uniforme limpio, garantizando que no
se encuentre en mal estado (roto).

6. La presentacion personal debe corresponder a la identidad institucional, por lo
tanto los hombres asisten con corte de pelo adecuado y las nifias deben
presentarse cumpliendo con los principios y valores del colegio, teniendo en cuenta
el decoro vy la delicadeza.

7. Los lunes todos los estudiantes de la seccidon deben venir con el uniforme de gala
de acuerdo con lo estipulado en el Manual de Convivencia. Deben hacer uso de
medias pantalén azul oscuro y no pueden utilizar tenis con este uniforme. La altura

de la falda debe corresponder a la identidad institucional.

8. SANCIONES ACADEMICAS
8.1 Plagio

El estudiante que sea sorprendido infraganti cometiendo fraude en Ia evaluacion de
caracter individual, ya sea mirando las respuestas, preguntando a otro companero o
consultando textos, documentos o ayudas no permitidas durante la prueba, se le anula la
evaluacion y la nota sera de 10 en la evaluacion o se procederd segun lo especificado en el

Articulo 120 Faltas graves del Manual de Convivencia.

El estudiante que presente trabajos academicos como propios, comprobandose que
fueron hechos por otras personas (plagio), o que presente trabajos propios de una

asignatura comprobandose que ya fueron entregados en otra asignatura, la nota del
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trabajo sera de 10 0 se procedera segun lo especificado en el Articulo 120 Faltas graves del

Manual de Convivencia.

8.2. Ausencias y llegadas tarde

8.2.1 Sobre las ausencias

La promocion escolar estd mediada por la asistencia al Colegio por su caracter presencial.
El Manual de Convivencia dice que las ausencias injustificadas iguales o superiores al 25%
del total de horas del ano escolar implica la pérdida de este. Por lo tanto, le
recomendamos, ademds de leer el Manual de Convivencia, tener presente las siguientes

recomendaciones:

e Velar permanentemente por la asistencia de los estudiantes al Colegio y a cada una

de las clases de la jornada.

e Las justificaciones por viajes (excepto deportivos) y por asuntos familiares (excepto
calamidad doméstica) no son contempladas como inasistencias justificadas y, por lo

tanto, cuentan dentro del 25% de inasistencia mencionada anteriormente.

e Cuando un estudiante no presenta al docente las actividades asignadas por su
periodo de ausencia de acuerdo con las fechas entregadas, su valoracién en las

actividades académicas sera de 10.

e No presentar la justificacion de la inasistencia en los tiempos estipulados sera

considerada una falta leve de acuerdo con el Manual de Convivencia.

8.2.2 Sobre las llegadas tarde
Dentro de los propdsitos planteados para el afio escolar 2024-2025, se busca fortalecer la
puntualidad y el cumplimiento de los horarios establecidos en la jornada escolar. Sobre

este punto, es importante tener en cuenta:
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e El inicio de las actividades escolares es a las 7:00 am, momento en que toda la
comunidad educativa debe estar en su salon de clases. Por lo tanto, se recomienda
llegar al menos 10 minutos antes para no tener inconvenientes con el trafico.

e Todos los estudiantes deben estar en su saldn de clases a las 7:00 am para dar inicio a
la tutoria, por lo tanto, quien no ingrese en ese momento, tendrd un llamado de
atencion por llegar tarde al salén de clases.

e Durante la jornada escolar, los docentes tomaran asistencia al inicio de sus clases. El
estudiante deberd estar listo y dispuesto en los tiempos establecidos.

e Se recomienda estar pendientes del reloj en los cambios de clase.

e Se recomienda hacer la revision del Manual de Convivencia (Capitulo XV, Articulo 119,

Numeral 2) sobre la reiteracion de faltas leves.

8.3. Sobre los compromisos

El Compromiso Académico es un documento que deberan firmar los padres de familia,
estudiante, Tutor y Director de Seccidn, cuando se hayan reprobado tres o mas asignaturas
durante el trimestre académico. En este documento se explicitan los compromisos que
asume el estudiante en cada asignatura que requiere especial atencién debido a la
reprobacién. El Tutor hara seguimiento de los compromisos y validara que se estén

cumpliendo.

El Compromiso Convivencial es un documento que deberdn firmar los padres de familia,
estudiante, Tutor y Director de Seccidn, cuando se haya evidenciado que el estudiante ha
cometido faltas sin evidenciar un cambio en su actitud. En este documento se explicitan
los compromisos que asume el estudiante en cuanto a su comportamiento, como también
las causas que llevaron a la Comisidon de Evaluacion a tomar esta decisidn. El Tutor hara

seguimiento de los compromisos y validara que se estén cumpliendo.

El Compromiso Terapéutico es un documento que deben firmar los padres de familia del
estudiante cuando se requiera un acompafiamiento externo para apoyar los procesos de
formacion del estudiante. Este compromiso busca que los padres sigan las

recomendaciones establecidas por la Gestion de Bienestar Comunitario en lo referente al
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acompafamiento del estudiante. En la medida en que no se observe el acompafiamiento
solicitado durante el afio escolar, el proceso de matricula serd detenido hasta que los
padres se comprometan a cumplir con los deberes que les corresponden estipulados en el

Manual de Convivencia del Colegio (Capitulo Ill, Articulo 19, Numeral 20).

La Comision de Evaluacion, luego de estudiar cada caso individual, determinara que
estudiantes firmaran un Compromiso Academico, Convivencial o Terapéutico segun su

desempeno academico y su comportamiento durante el trimestre.

Todo estudiante que haya firmado un Compromiso Academico durante el actual ano
escolar o en el ano escolar anterior como requisito para matricula del siguiente ano,
debera tener un excelente desempeno academico en los siguientes trimestres. Si despues
de firmado el Compromiso Academico el estudiante reprueba dos o mas asignaturas en
cualquiera de los siguientes trimestres academicos, se estara incurriendo en una falta

grave estipulada en el Articulo 120 del Manual de Convivencia.

Todo estudiante que haya firmado un Compromiso Convivencial durante el actual ano
escolar o en el ano escolar anterior como requisito para matricula del siguiente ano,
debera tener un excelente desempeno convivencial en los siguientes trimestres
academicos. Si después de firmado el Compromiso Convivencial el estudiante comete
cualquier tipo de falta en alguno de los siguientes trimestres academicos, se estara
incurriendo en una falta grave estipulada en el Articulo 120 del MANUAL DE
CONVIVENCIA.

Por lo anterior, es importante recordar que:

e La Comision de Evaluacion es la instancia que define las recomendaciones en
relacion con las actividades de refuerzo y nivelacion que deben cumplir los
estudiantes que presenten dificultades en la obtencién de los minimos requeridos
para aprobar los logros por asignatura del plan de estudios. También, realiza

recomendaciones para los estudiantes en cuanto a la mejora de su
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comportamiento, actitud o proceso formativo. Esta Comisidn estd conformada por
el Director de Seccidn, psicélogo(a) de la Seccion y todos los docentes de cada

grado.
e Si durante dos afios consecutivos el estudiante ha firmado Compromiso
Académico, se procederd a realizar Matricula Condicional para el siguiente ano

lectivo.

Revisar Capitulo Xl, articulo 93 en todos sus literales. Manual de Convivencia 2024-2025

9. POLITICA DE TAREAS®®

Las tareas constituyen parte importante de la formacién del estudiante ya que se orientan
a fortalecer el caracter, cultivando la responsabilidad y la autonomia. Ademas, se trata de
herramientas que ayudan a consolidar los aprendizajes adquiridos dentro del aula de

clase.

Los propdsitos de la tarea son:

A. Pre-aprendizaje: Este tipo de tarea tiene como finalidad introducir el tema con el
fin de preparar a los estudiantes para una sesidn posterior, que va a generar mayor

profundidad en la tematica.

B. Confirmacion del aprendizaje: Permite que el docente compruebe la comprension
del aprendizaje a partir de preguntas especificas sobre la temdtica o sobre la

explicacion de experiencias en la clase.

C. Practica del aprendizaje: Refuerza las habilidades o conocimientos recién
adquiridos por el estudiante. Frente a este tipo de tareas es importante tener en

cuenta los siguientes aspectos:

8 COLEGIO VILLA CARITAS. Proyecto Elementary, 2011-2012 Lima, Peri; DA CAPO PRESS. (2006) The
Homework Myth. Chapter 2.
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e Verificar la comprension del tema trabajado en clase, ya que muchos
estudiantes que no logran comprender la temadtica desarrollada se
enfrentan en su casa a un aprendizaje nuevo.

e Verificar si hay errores en la comprensién del tema desarrollado puesto
que, cuando el estudiante tiene algin equivoco en el proceso de
aprendizaje, en el momento de la practica va a reforzar el error en la
comprension.

e Dosificar en sesiones la practica, sobre todo en Matematicas y Lenguaje.

D. Proceso de aprendizaje: Se trata de un proyecto a mediano plazo, que puede ser

generado desde el inicio del trimestre y nutrido a lo largo de este.

De acuerdo con una investigacion sobre las tareas, realizada en 1987 por Harris Cooper,
investigador en la Universidad de Duke, se plantea la regla de los 10 minutos por grado,
con el fin de obtener resultados positivos frente a los deberes escolares de los estudiantes.
De acuerdo con esto, el tiempo dedicado al trabajo en la casa, de acuerdo con las

necesidades del Colegio San José, se plantean de la siguiente manera:

GRADO TIEMPO DEDICADO EN CASA

Nest 20’
Infant Community 20
Children's Houses 20

1* Grade 20
2" Grade 20’
3" Grade 30
4™ Grade 40’
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5™ Grade 60’
6" Grade 60’
7" Grade 90’
8" Grade 90’
9" Grade 100’
10" Grade 100’
11" Grade 120’
12" Grade 120’

Nota:

Es importante aclarar que las tareas de los estudiantes de Nest a 4™ Grade, se dan de
manera esporadica cuando se ve la necesidad de repasar ejercicios o cuando hay un
proyecto familiar. Ademas, las tareas deben ser supervisadas por los padres de familia con
el fin de obtener un acompafiamiento permanente en casa del proceso académico de los

estudiantes.
9.1. Lineamientos generales de la tarea en el CSJ*

e Comunicacion de tareas: Las tareas se comunicaran de la siguiente manera:
e Nest a 4" Grade: Agenda escolar y correo institucional.
e 5% Grade a 12" Grade: Planeador del salén de clase y planeador
entregado a cada estudiante, asi como los correos electrénicos enviados

al curso por medio de las listas de correo por salones.

* Numero de tareas: El nimero de tareas estd relacionado directamente con los tiempos

en casa que emplearan los estudiantes en el desarrollo de estas y que se encuentra en

% Tenga en cuenta lo estipulado en el PAD para el cumplimiento de la politica de tareas establecida por el
Colegio San José.
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este documento. De acuerdo con lo anterior, el nUmero de tareas diarias para cada grado

sera:

GRADO NUMERO DE TAREAS
Infant Community 1
Children's Houses 1
1" Grade 1
2" Grade 1
3 Grade 1
4" Grade 1
5" Grade 1
6" Grade 1
7" Grade 2 - 3 TAREAS
8" Grade 2 - 3 TAREAS
9" Grade 2 - 3 TAREAS
10" Grade 2 - 3 TAREAS
11" Grade 2 - 3 TAREAS
12" Grade 2 - 3 TAREAS

e Actividades diarias de refuerzo en casa: Cuando en el dia no se dejen tareas, los

estudiantes tendran actividades académicas que refuercen la comprension lectora
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(La Gran Conversacién), el manejo de la segunda lengua y el razonamiento légico
matematico (IXL).

e Explicacion de las tareas: Las tareas escolares seran explicadas con anterioridad a
los estudiantes, buscando que la ejecucion de esta sea hecha por cada uno de
ellos. Si el estudiante no la puede hacer por si mismo, es preferible que lleve al
Colegio lo que alcance a hacer, de manera que el docente pueda verificar lo que no
ha comprendido o aquello en que necesita mayor acompafiamiento.

e Evaluacién de la tarea: Las tareas NO TENDRAN EVALUACION CUANTITATIVA, sino
gue seran retroalimentadas en clase por el docente dentro del marco de la
evaluacion formativa donde cualitativamente se observara el compromiso personal

del estudiante con su proceso de aprendizaje.

9.2. Trabajo en grupos

Los trabajos en grupo fuera de la jornada escolar no son permitidos. Cuando se trata de un
proyecto a mediano plazo, se generan los espacios dentro de la jornada escolar para
nutrirlos en clase. Cabe aclarar que el CSJ NO SE RESPONSABILIZA DE NINGUNA
SITUACION en caso de que los estudiantes, previo aviso a sus familias, decidan reunirse

fuera de la jornada escolar.

Los profesores deben hacer un acompafiamiento a los trabajos en grupo para los

estudiantes en los tiempos de las sesiones de clase.

10. PRUEBAS ESTANDARIZADAS
Las siguientes son las pruebas estandarizadas nacionales que los estudiantes del CSJ

presentan:

Prueba Curso Fecha*

SABER 11° 12" Grade Marzo/ Abril

Pre-SABER 11" Grade Marzo/ Abril
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CLT 8 79-89 Abril-Mayo
CLT 10 92-10¢ Abril-Mayo
CLT 119-12¢° Octubre

*Las fechas estdn sujetas a cambios por las entidades responsables.

11. REINFORCEMENT DAY

Los espacios de Reinforcement Day ofrecidos por el Colegio buscan trabajar las dificultades
académicas presentadas por los estudiantes en las diferentes asignaturas aclarando dudas
y/o reforzando procesos aprendidos en el aula. Estos espacios se ofreceran en las

siguientes situaciones:

e Al detectar dificultades en la asignatura, el docente invita al estudiante a asistir a
los Reinforcement Day en los horarios establecidos dentro de la semana.

e De igual manera, si algin estudiante considera que necesita una explicacién
adicional por parte del profesor, podra solicitar el espacio directamente con el
docente de la asignatura (Se hace énfasis en esta opcién en High School).

e El profesor que programa el refuerzo con el estudiante debe hacer el registro en el
link correspondiente y enviar un correo electrénico a los padres de familia,
informando la fecha y hora de la citacién del estudiante al Reinforcement Day, con
el fin de recibir la confirmacion de la asistencia.

e El Reinforcement Day se agenda con una semana de anticipacion a la actividad.

e LOS ESTUDIANTES QUE NO PARTICIPAN DEL REFUERZO NO PODRAN QUEDARSE
EN EL COLEGIO Y POR LO TANTO LOS HERMANOS O ESTUDIANTES QUE
COMPARTEN TRANSPORTE DEBERAN IRSE EN EL MOMENTO DE LA FINALIZACION
DE LA JORNADA ESCOLAR.

e Llas jornadas de Reinforcement Day ofrecidas en el Colegio son de caracter

obligatorio para los estudiantes que tengan algun tipo de compromiso académico.
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e Las actividades realizadas en el espacio de Reinforcement Day no tienen valoracién
cuantitativa dentro de la asignatura.

e En este espacio no se realizaran recuperaciones, evaluaciones pendientes ni
nivelaciones de las clases.

e El profesor debe llevar un registro de asistencia y desempeno en las mismas para
fortalecer la observacion relacionada con el desarrollo de los estudiantes.

e Los estudiantes que viven en Bogotd y utilizan el servicio de transporte podran

hacer uso de las rutas escolares* para regresar a sus casas.

*Las rutas escolares para los estudiantes que se queden a la jornada de Reinforcement

Day regresaran a Bogota a las 4:15 pm y serd servicio de ruta lineal.

12. ACOMPANAMIENTO POR PARTE DE BIENESTAR COMUNITARIO
El Colegio San José tiene conformado un equipo interdisciplinar que busca brindar apoyo a
los estudiantes desde tres frentes:

e Acompafiamiento psicoldgico.

e Acompafiamiento programa Felicia y Perpetua.

e Acompafiamiento espiritual.

Dentro del proceso de acompanamiento, los integrantes de este equipo, junto con los
Directores de Seccion y profesores estardn atentos a identificar aquellas necesidades de
cada estudiante, estableciendo el tipo de acompafiamiento que se requiere en cada caso
con el fin de hacer la remisidn correspondiente, siguiendo el conducto regular. De igual
manera, las familias, cuando identifiquen una situacién que se considere que deba ser
tenida en cuenta por el Colegio o requieran algun tipo de formacion, podran solicitarlo

directamente.

13. RELS (Recursos para las Habilidades Esenciales de Lengua / Resources for Essential
Language Skills RELS)
El Colegio San José es una institucion bilinglie que se esfuerza por inspirar y preparar a los

estudiantes para que sean excelentes lectores y escritores, tanto en Inglés como en
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Espafiol. Es una realidad que nuestra comunidad estd creciendo a diario, y algunos
estudiantes se unen al Colegio en cualquier época del ano. Varios de ellos provienen de un
contexto no bilinglie, lo que les dificulta llevarse bien con el ambiente escolar y afrontar la

dindmica académica.

Por lo anterior, el Departamento de Lenguas del CSJ, en aras de brindarle a estos
estudiantes las herramientas y estrategias bdsicas para lograr los objetivos en la mejora de
las lenguas, implementa esta propuesta de RELS para poder integrarlos al desarrollo
habitual de las clases y potenciar en ellos, habilidades linglisticas y de confianza que

propicien la independencia en el aula.

Este programa se llevard a cabo durante el tiempo e intensidad que el Colegio sugiera para
cumplir con los objetivos propuestos. Requerira del esfuerzo, disposicion y dedicacién
tanto de estudiantes como padres de familia en el Colegio y en casa, con el animo de

garantizar avances significativos.

13.1. Objetivos
e Dar herramientas linglisticas a los estudiantes para la integracion en las clases en
Inglés.
® Proporcionar un entorno y recursos adecuados para desarrollar habilidades

fundamentales y funcionales en el idioma Inglés.

13.2. Pasos a Seguir

® Pruebas diagndsticas: De acuerdo con los resultados del estudiante en la prueba
diagndstica o el desempefio académico, se puede seleccionar e implementar un
plan de adaptacién y/o adecuacidon del curriculo.

® Iniciacion: La conciencia fonémica y los componentes fonéticos se priorizan en este
plan de estudios ajustado/adaptado para estudiantes que llegan con un Inglés muy
basico o sin conocimiento alguno.

® Prdctica: Habilidades de lectura, escritura y pensamiento critico para una mayor

independencia funcional del lenguaje.
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e /mplementacion: Cada uno de los aprendizajes podran ser aplicados en los
contextos de los nifios de manera progresiva. Esto facilitard la inmersiéon y

seguridad de cada uno.

13.3. ¢Quién accede al programa RELS?
e Estudiantes recién matriculados con antecedentes no bilingtlies.
e Estudiantes que estan teniendo dificultades con el desempeiio en Lenguas debido

al bilingtiismo.

13.4. Plazos y Programacion
e Tiempo: Sera el sugerido de acuerdo con el nivel de cada estudiante.
® Espacios: Los estudiantes tendran dentro del itinerario escolar los espacios

requeridos para llevar a cabo su nivelacion.

13.5. Expectativa
Los padres nuevos en la comunidad CSJ ingresan con la comprension de que su hijo tendra
expectativas de desempefo, ritmo y tiempos ajustados. El resultado final es una

integracion soélida y acorde con las exigencias escolares.

13.6. Descripcion general de los criterios de calificacion
Cada una de las pruebas o evaluaciones presentadas estaran adaptadas al nivel de cada
estudiante que pertenezca al programa, mientras logra los objetivos planteados. No
obstante se tendran en cuenta los siguientes aspectos:
e Lectura: Comprensidn progresiva de los contenidos en diferentes tipos de textos.
e Escritura: Apropiacién de vocabulario y aplicacién en redaccidén de textos acordes
con su nivel.
e Gramatica: Apropiacion de elementos fonéticos y morfolégicos de palabras
aplicadas a contextos orales y escritos.
e Retdrica: Apropiacion de vocabulario, seguridad y comprensién en sus

intervenciones.
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Las escalas valorativas se adecuaran mientras el estudiante permanece en el proceso con

exigencias de progreso cada vez.

13.7. Posibles Actividades (profesores RELS)
El objetivo es ayudar a los estudiantes a sentirse cdmodos vy disfrutar de su proceso de

nivelacion del lenguaje a través de actividades adecuadas de conciencia fonémica y de

lenguaje:

Comparar y contrastar sonidos en Inglés y Espafiol (consonantes, vocales, sonidos
finales, digrafos / combinaciones, equipos de vocales, entre otros).
Describir y contar historias relacionadas con imdagenes, usando el lenguaje (visual

walk).

13.8. Papel del Docente RELS

Implementar un plan de estudios adaptado para ayudar a los estudiantes a
desarrollar sus habilidades de comunicacién en Inglés.

Mantener informados a los docentes, Jefes de Area, Directores de Seccién y padres
del estudiante sobre el desempefio y el progreso dentro del programa, a través de
correspondencia por correo electrénico, reuniones periédicas y documentos de

Google compartidos que registran el proceso del estudiante.

13.9. Papel del Docente Bilingiie

Compartir las listas de vocabulario de funciones esenciales con los profesores de
refuerzo.

Compartir las rubricas de la clase y la descripcidon general del plan de estudios
(indicadores, objetivos de mini lecciones, entre otros).

Compartir recursos y materiales para refuerzo.

Tener en cuenta a estos estudiantes en el proceso de nivelacidn para flexibilizar la

exigencia del idioma y dar apoyo en las diferentes asignaturas.

13.10 Papel del Tutor
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Implementar y ser consciente de los elementos de expectativa ajustados, de los
nuevos estudiantes.
Mantener comunicaciéon regular con maestros y padres de familia, sobre el

progreso y las necesidades de los estudiantes observados.

13.11 Papel de los Padres

e Demostrar conocimiento y estar de acuerdo con el programa de nivelacidn,
siguiendo las instrucciones y sugerencias de los tutores y maestros de refuerzo
(acuerdo firmado).

® Los padres pueden cooperar y brindar apoyo, siguiendo las indicaciones de los
maestros y practicando el Inglés en casa.

14. SPORTS

14.1. SPORT MIDDLE Y HIGH SCHOOL.
La actividad Sports para Middle y High School esta disefiada de acuerdo con nuestra propuesta de

formacién integral y buscando que cada uno de los estudiantes profundicen en 4 modalidades

deportivas afianzando y fortaleciendo valores fundamentados en la fé catdlica, fortaleciendo

habilidades fisicas especificas, y adentrandose en la historia y evoluciéon de cada una de estas
modalidades deportivas.
Sports esta programada dentro del horario escolar con una intensidad de 2 horas semanales y

tiene las siguientes caracteristicas:

Los estudiantes de ambas secciones tendran la oportunidad de rotar por las 4 modalidades
deportivas a lo largo del afio, de tal manera que cada nueve (9) semanas profundice en un
deporte.

La rotacién se realizard cada nueve semanas y ningln estudiante podra quedarse mas de
un ciclo en el mismo deporte.

Los deportes en los cuales se va a profundizar son Atletismo, Voleibol, Baloncesto y Futbol.

TABLA No. 1.

GRUPO CURSO

GRUPO 1 12°-11°

GRUPO 2 10°A-10°B-9°A-9°B
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GRUPO 3 8°A-8°B-7°A-7°B

GRUPO 4 6°A-6°B-5°A-5°B

® la rotacién para cada deporte estard establecida de acuerdo a la siguiente tabla y

dependera de la ubicacién en la lista de cada curso.

TABLA No.2
ROTACIONES SPORTS 2024-2025
1ER CICLO 2° CICLo 3° CICLO 4° CICLO
22/08-20/10 |31/10-19/01 |22/01-22/03 |01/04-31/05

Voleibol

Atletismo

e De acuerdo con los grupos establecidos anteriormente, en una misma clase se encontraran
con companeros de los 4 cursos agrupados. Cuando se cambia de ciclo, cambian todos los
grupos.

14.2 AFl’s (Actividades de Formacidn Integral) artisticas y deportivas.

Los estudiantes del Colegio San José tendran la oportunidad de inscribirse en ACTIVIDADES
ARTISTICAS O DEPORTIVAS con el fin de descubrir, explorar y fortalecer diversas
habilidades que le ayudan a potencializar la parte cognitiva y psicomotriz y, a la vez, a
fortalecer virtudes como la fortaleza, la justicia, la templanza, entre otras.
Estas actividades se desarrollaran dentro del horario de la jornada académica y por
secciones de la siguiente manera:

e Martes: Estudiantes de Pre School, Elementary.

e Miércoles: Estudiantes de High School.

e Jueves: Estudiantes de Middle School.

ACTIVIDADES ARTISTICAS- DEPORTIVAS

Tabla 1
Deportes y Actividades artisticas por seccion y cursos.
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MODALIDAD ACTIVIDAD/ CATEGORIA SECCION DIA DOCENTE
DEPORTIVAS | Actividades de coordinacion
L. L. Elementary i
ojo-pie benjamines-pre Martes Andrés Guayara
. . . Preschool
infantil masculino
Desarrollo sensorial, motor Elementary
. Martes Manuel contreras
y ludicas. Preschool
Actividades de coordinacion | Elementary
0jo-mano benjamines-pre Preschool 2° Martes Cristhian Guarin
infantil en adelante
L. . Elementary
Actividades de velocidad y L
- . . Preschool k°4 Martes Nicolas Vinchery
agilidad pre infantil
en adelante
. o Daniel Felipe
Equilibrio y flexibilidad Elementary Martes
Guzman
Juegos clasicos Elementary Martes Sergio Moyano
Gimnasia pre nivel y nivel 1 Elementary Martes Diana Morales
L . . Elementary L
Equitacion pre infantil Martes Academia Piagora
Preschool
Polimotor Preschool Miércoles José Luis Gomez
Multisports Preschool Miércoles Viviana Ramirez
Formas jugadas Preschool Miércoles
Futbol infantil-pre infantil | Middle School ) Andres Guayara,
ueves
masculino y femenino 5°-6°-7°-8° Manuel Contreras.
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Voleibol infantil masculinoy | Middle School L.
. Jueves Jose Luis Gomez
femenino 5°-6°-7°-8°
Baloncesto infantil-pre .
. . . Middle School L .
infantil masculino y 5°.6°.7°.8° Jueves Cristhian Guarin
femenino
Atletismo infantil masculino | Middle school L
. Jueves Nicolas Vinchery
y femenino 5°-6°-7°-8°
Ultimate . . .
. . Middle School Daniel Felipe
Infantil masculino y Jueves
. 5°-6°-7°-8° Guzman
femenino
Gimnasia infantil masculino | Middle School .
. Jueves Diana Morales
y femenino 5°-6°-7°-8°
. . Middle School L
Equitacion infantil Jueves Academia Piagora
5°-6°-7°-8°
Baloncesto juvenil-mayores | High School .. L .
. . Miércoles Cristhian Guarin
masculino y femenino 9°-10°-11°-12°
Voleibol juvenil-mayores High School » .
. . Miércoles Jose Luis Gomez
masculino y femenino 9°-10°-11°-12°
Atletismo mayores-juvenil High School ., L
) . Miércoles Nicolas Vinchery
masculino y femenino 9°-10°-11°-12°
Futbol juvenil-mayores High School .. Andrés Guayara ,
. i Miércoles
masculino y femenino 9°-10°-11°-12° Manuel Contreras
Ultimate . . .
. . High School .. Daniel Felipe
Juvenil-mayores masculino Miércoles
. 9°-10°-11°-12° Guzman
y femenino
ARTISTICAS Elementary
Arte Martes Docente Artes
Preschool
Middle School
Arte Jueves Docentes de arte

5°-6°-7°-8°
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L. Elementary .
Coro/musica Martes Docente musica
Preschool
. Middle School .
Coro/musica Jueves Juan Camilo Hoyos
5°-6°-7°-8°
Arte High School Miércoles Docentes de arte
Banda High School Miércoles Docente musica
OTRAS Middle School .
Catan Jueves Sergio Moyano
5°-6°-7°-8°
. Middle School .
Robatica Jueves Camilo Cardozo
5°-6°-7°-8°
Robatica High School Miércoles Camilo Cardozo
ACTIVIDADES AFI POR DiA EN CADA SECCION
Tabla 2

Detalle de las actividades por dia en cada una de las secciones.

DE ACUERDO CON EL
CUADRO No 3 (VER
ABAJO)

Preschool/ Elementary

Juegos clasicos

DIA SECCION ACTIVIDAD
Actividades de coordinacién ojo-pie
Actividades de coordinacién ojo-mano
Actividades de velocidad y agilidad
Equilibrio y flexibilidad
MARTES

Gimnasia

Equitacion

Polimotor

Multisports

Formas jugadas

Musica/coro

Desarrollo sensorial, motor y ludicas.

Arte
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MIERCOLES

High school

Futbol juvenil-mayores masc. Y fem.

Voleibol juvenil-mayores masc. Y fem.

Baloncesto juvenil-mayores masc. Y fem.

Atletismo juvenil-mayores masc. Y fem.

Ultimate juvenil-mayores masc. Y fem.

Roboética

Arte

Banda

JUEVES

Middle school

Futbol infantil masc. Y fem.

Voleibol infantil masc. Y fem.

Baloncesto infantil masc. Y fem.

Atletismo infantil masc. Y fem.

Ultimate infantil masc. Y fem.

Roboética

Gimnasia

Arte

Musica

14.2.1. Preschool - Elementary

Para las secciones de Preschool y Elementary no hay inscripciones debido a que el objetivo

del desarrollo motor de los estudiantes es que puedan reconocer todas sus posibilidades

de movimiento con y sin elementos familiarizandose con todas las actividades deportivas y

artisticas propuestas por el Colegio, para lo cual se realizard una rotacion trimestral que se

explica en la siguiente tabla:

ACTIVIDADES Y ROTACION AFI ELEMENTARY Y PRESCHOOL

Tabla 3

Progresion de rotacion de deportes y actividades artisticas en Preschool y Elementary.

CURSOS

| TRIM

Il TRIM

Il TRIM
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Cl Desarrollo sensorial Desarrollo motor Lddicas
CHA Multiports
CHB Formas Jugadas Multiports
CHC Coord. Ojo-mano Formas Jugadas Multiports
CHD Velocidad y agilidad Coord. Ojo-mano Formas Jugadas
1A Polimotor Velocidad y agilidad Musica
1B Equitacion Polimotor Velocidad y agilidad
2A Juegos Clasicos Equitacion Polimotor
Juegos Clasicos Equitacion

Juegos Clasicos

Mdusica

Musica Coord. Ojo-mano

14.3. AFIs Middle y High School
Los estudiantes de estas dos secciones se deben inscribir dentro de las fechas establecidas
mediante el formato Unico de inscripciones y no podran hacer cambio de actividad hasta

el siguiente aio escolar.

14.3.1. Fechas de inscripciéon AFls Middle y High School
El médulo de inscripciones para las actividades de formacién integral AFls se abrira el fin
de semana previo al inicio de clase y estard activo por tres dias. Se enviara la informacidn

por medio del Boletin Escolar Semanal .

15. ESCUELAS DE FORMACION

Dentro de la propuesta de formacién del Colegio San José se encuentra la opcidén de
fortalecer algunas habilidades de acuerdo con los intereses y con el proyecto de vida que
cada uno de los estudiantes esté construyendo. Se pretende que, dentro de los intereses
vocacionales de tipo académico o artistico, el estudiante seleccione aquellas actividades
gue le permitan ampliar los conocimientos y las habilidades en un saber especifico o en
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una disciplina deportiva, buscando una continuidad de esta formacidn durante su paso por

el Colegio.

15.1. Escuelas de formacion artistica, académica y deportiva

Las Escuelas de formacidon buscan desarrollar el gusto por la actividad deportiva,

profundizar y potenciar las habilidades especificas de una modalidad artistica o

académica, asi como tener la posibilidad de optar por representar al Colegio en diferentes

eventos fuera de la Institucion.

15.1.1 Modalidades

e Deportivas: Atletismo, Voleibol, Baloncesto, Gimnasia, Futbol y Equitacién.

e Académicas: Monografia (Estudiantes de grado 12).

e Artisticas: Coro, Orquesta y Musical.

e Vocacional: Catequesis y acélitos.

e Categorias: En cada trimestre y de acuerdo a las categorias que estaran en

competencia deportiva en UCB, se organizan asi:

PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE

TERCER TRIMESTRE

Baloncesto mayores, infantil y

semillero

Baloncesto infantil, juvenil y

semillero

Baloncesto infantil, juvenil y

semillero

Futbol infantil y semillero

Fatbol mayores, juvenil y

semillero

Futbol mayores, juvenil y

semillero

Voleibol juvenil, infantil y

semillero

Voleibol mayores, juvenil y

semillero

Voleibol infantil, mayores y

semillero

Atletismo preinfantil, mayores y

semillero

Atletismo infantil, juvenil y

semillero

Atletismo infantil, mayores y

semillero

Musical, orquesta y coro

Musical, orquesta y coro

Musical, orquesta y coro

Catequesis y acolitos.

Catequesis y acolitos.

Catequesis y acélitos.

Equitacién

Equitacién

Equitacién
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De acuerdo con el cuadro anterior, cada dia de la semana las escuelas de formacion se

organizan acorde a la tabla siguiente, y cada docente de su respectiva escuela vela y es

responsable de acompanfar y verificar que cada uno de sus estudiantes aborde la ruta y/o

carro en el cual se transporta al final de la jornada. Por ninguna circunstancia, un nifo se

debe quedar solo en las instalaciones del Colegio.

PRIMER TRIMESTRE POR ESCUELAS:

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES
Baloncesto Baloncesto juv. (15) Orquesta MS y HS (40) Baloncesto juv.(15)
may.(15)

Futbol inf.(35)

Voleibol inf.(30)

Musical MS y HS

Voleibol infantil (30)

Voleibol juv.(25)

Futbol may.(35)

Futbol mayores (35)

Atletismo may.

Atletismo pre inf.(15)

MS Y HS (15)
Monografia (24)
Coro MS y HS (15) Atletismo pre inf. (15)
Musical MS y HS
Semillero futbol (50)
Semillero baloncesto (15) Coro
ELEMENTARY Equitacion Semillero atletismo(15)

Semillero gimnasia (20

Semillero voleibol (20)

Elementary (15)

SEGUNDO TRIMESTRE POR ESCUELAS:

MSY HS

LUNES (145) MARTES (110) MIERCOLES (210) JUEVES (92)
Baloncesto inf. Baloncesto may. Coro | MS y HS(15) Baloncesto may.
Fatbol juv. Futbol inf. Orquesta MS y HS(40) Futbol inf.
Voleibol may. Voleibol juv. Musical MS y HSs Voleibol juv.
Atletismo inf. Atletismo juv. Banda (10) Atletismo juv.

Monografia (24)
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Coro MS y HS
(15)

Musical MS Y HS

Semillero futbol (50)

Semillero baloncesto (15)

ELEMENTARY Equitacidn Semillero atletismo(15) Coro Elementary (15)
Semillero gimnasia (20
Semillero voleibol(15)
TERCER TRIMESTRE POR ESCUELAS:
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES
Baloncesto juv. Baloncesto inf. Coro MSy HS (15) Baloncesto inf.til
(15)
MS Y HS Futbol may. (35) Futbol juv. Orquesta MS y HS (40) Futbol juv.
Voleibol inf. (25) Voleibol may. Musical MS y HS (25) Voleibol may.
Atletismo may. Atletismo inf. Banda (10) Atletismo inf.
(15)
Monografia (24)
Coro MS y HS
(15)
Musical MS y HS
Semillero futbol (50)
Semillero baloncesto (15)
. . . Coro elementary
ELEMENTARY Equitacion Semillero atletismo(15) (25)
Semillero gimnasia (20
Semillero voleibol(15)

15.1.2 Requisitos

e De acuerdo con el Manual de Convivencia un estudiante sin inconvenientes

académicos y convivenciales puede participar de las escuelas de formacién, de

acuerdo al “Articulo 13 Derechos de los estudiantes, numeral 23: A pertenecer o

participar en los equipos y grupos institucionales antes mencionados siempre y

cuando se comprometan de manera continua con tal actividad y, asi mismo,

demuestren un desempefio académico y disciplinario optimo, pues de lo contrario
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podrdn ser excluidos en cualquier momento. En este sentido, los estudiantes que
sean sancionados o que estén involucrados en procesos disciplinarios por faltas
graves o gravisimas, podrdn perder el beneficio de representar al Colegio si asi se
estima pertinente, hasta tanto no hayan cumplido con su sancidn correspondiente o
no se haya resuelto definitivamente el proceso”

Adquirir el uniforme correspondiente a la seleccion.

Comprometerse, con autorizacion de los padres, a participar en las actividades y/o
torneos cuando se le convoque.

Cumplir con el Manual de Convivencia dentro y fuera de la Institucion.

Para quienes no son de la ruta del Colegio, deben ser recogidos por sus padres

después del entrenamiento o concentracion.

15.1.3 Convocatoria para escuelas

En la primera semana de clase de cada trimestre, los docentes /entrenadores haran

convocatoria para la seleccién y aplicacién de una prueba de habilidades especificas a la

escuela a aplicar para ser parte de este grupo.

Se podran quedar en las actividades de Escuelas tinicamente los estudiantes seleccionados

y autorizados por sus padres a dicha actividad.

En el caso de la escuela de MONOGRAFIA para los estudiantes de grado doce, asistiran

todos los lunes de cada trimestre.

NOTA: EL COLEGIO NO AUTORIZA QUE SE QUEDEN HERMANOS DE LOS ESTUDIANTES

ELE

IONADOS A E ELAS.

15.1.4 Transporte

Los estudiantes seleccionados deberdn ser recogidos por los padres de familia al finalizar

cada entrenamiento de escuela (4:30 pm), mediante firma de autorizacién previa enviada

por los docentes/entrenadores en formato digital.

Los estudiantes que pagan ruta con el Colegio, en estos dias, dispondran de este servicio

en ruta lineal. No habra ruta puerta a puerta.
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Para los encuentros deportivos fuera del Colegio, se apoyara a los estudiantes de

seleccion con la ruta a paraderos comunes y el snack.

Dentro de las Actividades de la tarde, el estudiante que desee y se encuentre inscrito en la
modalidad deportiva de la cual quiere ser seleccionado, tiene la oportunidad de ser parte
de la seleccion representativa del Colegio en actividades y campeonatos a los cuales haya

lugar dentro del afio académico.

15.1.5. Caracteristicas

e El horario de entrenamiento de las selecciones serd en dos tardes y de acuerdo a
cada categoria.

e El estudiante que haga parte de cada seleccidn debe quedarse a todos los
entrenamientos, salvo excusa médica justificada y certificada por un profesional de
la salud.

e Se programard en un fin de semana una vez cada 4 semanas una jornada de
concentraciéon de 3-4 horas de acuerdo a la convocatoria de cada entrenador,

dentro de las instalaciones de nuestro colegio, previa autorizacién de los padres.

16. HOUSES

La filosofia de las Houses en el colegio San José se centra en la unién y el sentido de
familia que debemos reflejar tanto al interior de nuestro colegio como en nuestra vida
diaria. La idea de las HOUSES estd guiada y conformada por grupos, encabezados por los
cuatro Evangelistas que son: Saint Matthew, Saint Mark, Saint Luke y Saint John. Los
lineamientos de estas actividades se encuentran en el siguiente link:

Houses Handbook

17. POLITICA SOBRE EL USO DE DISPOSITIVOS ELECTRONICOS

El Colegio San José ha restringido el uso de Tecnologias de la Informaciéon y la
Comunicacion con el fin de responder a los principios pedagdgicos, educar en la realidad,
fomentar el asombro y desarrollar habilidades propias de cada etapa de desarrollo, por tal

razon se ha establecido:


https://docs.google.com/document/d/1uBRKUgEOnSWLyX9fhNwpOiFR8nOWLSlCIA1baVE7EZc/edit?usp=sharing

MAN-DPC-11

Rev. 2 Pag. 82 de 84

Fecha de emision:
18-07-2024

Ningun estudiante del Colegio podra hacer uso de dispositivos electronicos
(Celular, Tabletas, Computadores portatiles o relojes inteligentes) en ningun
espacio del Colegio, incluyendo en las rutas escolares.

En las secciones de Preschool y Elementary no se contard ni con televisor ni
computador para el uso del profesor.

En Middle y High School los docentes tendran acceso a un ordenador de escritorio

para el desarrollo de algunas de las sesiones de clase.

17.1. Sobre el uso de los recursos tecnoldgicos del Colegio

Los computadores y iPads del Colegio son para uso académico, por lo tanto, solo
podran cumplir esta funcién.

Los computadores y televisores del saldn serdn para uso exclusivo del docente de la
asignatura.

Los Ipads seran empleados para el trabajo de la plataforma IXL en las clases de
Matematicas y los dispositivos electrénicos seran facilitados por el Colegio en estos

espacios.

17.2. Sobre la red del Colegio

El Colegio dispone de una red de internet para propdsitos académicos de los
miembros de la Comunidad.

Los estudiantes, al no tener dispositivos en el Colegio, no tendran la necesidad de
conectarse a esta red, por lo tanto sera de uso exclusivo de Colaboradores.

Para eventos especiales, se dispondran los recursos tecnoldgicos que sean
necesarios.

Los docentes, administrativos y directivos del Colegio podran retener los celulares y
los relojes inteligentes que no se estén utilizando de acuerdo con esta politica.

Si el celular o el reloj inteligente es decomisado, sera retenido tres dias habiles por
primera vez. A la reincidencia de la falta seran 8 dias y en un tercer escenario de
reincidencia se citara a la familia para firmar un compromiso convivencial donde el

estudiante no podra traer el celular al Colegio.
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® Los audifonos estan prohibidos en el Colegio y su uso durante la jornada escolar
implica que estos sean decomisados.

® Recomendarles a los padres de familia no enviar a sus hijos con celulares ni relojes
inteligentes; en caso de requerir comunicarse con sus hijos, lo pueden hacer a
través de los medios de comunicacién establecidos con el Colegio y uno de los

colaboradores, les ayudara con el mensaje.

18. PLATAFORMAS

18.1. Control Academic

e Es una plataforma online que permite hacer seguimiento permanente sobre la
calificaciones y comportamiento de los estudiantes, en el cual los profesores en tiempo
real van ingresando las calificaciones de las evaluaciones propuestas.

e Cuenta con un médulo de mensajeria interna para la comunicacién entre profesores,
administrativos, directivos, padres de familia y estudiantes.

e En el Colegio San José, esta plataforma es utilizada para todo lo relacionado con el
desarrollo del proceso académico, desde la gestién e impresidn de notas de los
reportes consolidados, como también citaciones a padres, registro en el observador
del estudiante, asistencia, reportes de enfermeria, medio de comunicacién interna,

entre otros.

18.2. Plataforma IXL

Es una plataforma que presenta ejercicios y problemas matematicos, ordenados por nivel
y por componentes tematicos, que le permite al usuario obtener progresos de su proceso
con el acompafiamiento del docente de clase, quien puede también dirigir de manera

personal los objetivos de uso de la plataforma.

19. MANUAL DE CITAS Y REFERENCIAS

Como parte de la formacidn integral de nuestros estudiantes, el Colegio San José ha

propuesto realizar un énfasis académico que va en dos lineas: La primera enfocada a la
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consolidacion de un proceso académico riguroso donde el manejo adecuado de la
informacion sea el principio rector de cualquier ejercicio escolar, siguiendo los
lineamientos establecidos por las Normas APA 72 Edicién. La segunda linea responde al
ambito de la moral donde el respeto por las ideas de otro y la honestidad, frente a lo que
cada uno ha producido intelectualmente, sea el pardmetro que guie nuestro proceso

académico diario.

De acuerdo con lo anterior y teniendo como referencia el manual que ha sido creado para
el fin propuesto, las acciones que vayan en contra de los presupuestos aqui establecidos

(Manual de citas y referencias) seran evaluados a la luz del Manual de Convivencia,

teniendo en cuenta el debido proceso.
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